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Zusammenfassung: Es wird ausdricklich ein ELSTER-Organisationszertifikat je ELIA
Online bzw. ,Anlagengenehmigung und -zulassung® nutzende Person empfohlen! Nach
erfolgreicher Aktivierung tiber eine 2-Faktor-Authentifizierung (1. Faktor > Aktivierungs-1D
aus E-Mail, 2. Faktor > Aktivierungs-Code aus Brief) und dem anschliel3enden Download
der ELSTER-Zertifikatsdatei entsteht fur jedes ELSTER-Organisationszertifikat ein
Benutzerkonto bei ELSTER. Die Einbindung des Onlinedienstes in ein Servicekonto und
das Setzten der Berechtigung zur Nutzung fur weitere dem Servicekonto hinzugefligte
Personen erfolgt aktuell innerhalb des Serviceportals Gemeinsam-Online. Im Rahmen der
Weiterentwicklung des Onlinedienstes ist die Einbindung in das Serviceportal ,Mein
Unternehmenskonto“ vorgesehen.
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1 ELSTER-Organisationszertifikate

1.1 Registrierung

Die Registrierung von ELSTER-Organisationszertifikaten erfolgt ohne Anmeldung
formularbasiert Uber das ELSTER-Portal:

https://www.elster.de/eportal/wizard/seg/regsoftpseorgaeop-1/eingabe

Erforderliche Angaben sind:
> Name der Organisation/Firmenname,
> Steuernummer der Organisation,

> Ansprechpartner (eine gultige E-Mail Adresse ist Voraussetzung,
diese muss in direktem Anschluss bestétigt werden),

> Angaben zum Benutzerkonto (hier ist die Sicherheitsabfrage von
Bedeutung, diese wird benotigt, sollte das ELSTER-Benutzerkonto
zu einem spateren Zeitpunkt wieder geléscht werden).

Die nachfolgenden Abbildungen 1 bis 3 veranschaulichen das Dateneingabeformular.

@ O K ELSTER-Registrieung Zertifikats: X+ @ O & ELSTER-Registrieung Zertifikats X+
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E2) Favoriten importieren i@ myFavoriten E2) Favoriten importieren i@ myFavoriten
a
) Q Q Ansprechpartner
£ Anrede
‘ Bitte auswahlen V‘
Dateneingabe *

@) ‘oo T

% Felder oder Formularabschnitte mit dem Pflichtfeld-Stern miissen ausgefiillt werden h
Keine Angabe v

Tragen Sie hier Ihre Daten ein.

Name
Name der Organisation/Firmenname ‘ ‘
*
Name der Organisation / Firmenname
Vorname
* | |
*
Steuernummer der Organisation Eall

Hier muss die Steuernummer der Firma, der Gesellschaft, des Vereins, der Institution, etc. verwendet ‘ ‘
werden, fur die Sie die Registrierung durchfiihren. Das bedeutet, Sie missen die Steuernummer * Q
eintragen, unter der beispielsweise die Umsatzsteuer-Voranmeldung oder die Lohnsteuer-Anmeldung
beim Finanzamt eingereicht wird.

Ihr Benutzerkonto
Land
Bitte Land auswahlen v
Benutzername (max. 8 Zeichen)
Steuernummer
Bitte Land auswdihlen * )

Wo ist meine Steuernummer @
Sicherheitsabfrage

Finanzamt ‘ Bitte auswahlen v‘
Wird automatisch ermittelt

* o
Abbildung 1: ELSTER-Organisationszertifikat Abbildung 2: ELSTER-Organisationszertifikat
registrieren; Formularansicht 1 von 3 registrieren; Formularansicht 2 von 3
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Ihr Benutzerkonto

Benutzername (max. 8 Zeichen)

* (]

Sicherheitsabfrage

‘ Bitte auswdhlen V|

* (2]

Antwort (max. 40 Zeichen)

*

Hinweis postalische Zustellung

Im weiteren Verlauf der Registrierung erhalten Sie getrennt per E-Mail die Aktivierungs-ID und auf dem
Postweg den Aktivierungs-Code. Der Brief mit dem Aktivierungs-Code wird an die Adresse versandt, die
aktuell bei dem fur die Steuernummer zustindigen Finanzamt gespeichert ist. Etwaige Vollmachten
werden hierbei nicht berticksichtigt.

() Ich bestatige, dass ich den Hinweis zur Kenntnis genommen habe

Abbrechen

ELSTER

Aktuelles

Rechtliches

Abbildung 3: ELSTER-Organisationszertifikat
registrieren; Formularansicht 3 von 3

Nach Abschluss der Eingabe erforderlicher Formulareingaben wird zunachst in einem
ersten Schritt die Gultigkeit der angegebenen E-Mail Adresse gepriift; der Erhalt einer E-
Mail muss durch Klicken auf den dort Gbermittelten Link bestatigt werden (vgl. Abbildung
4). In einem zweiten Schritt wird an die bestatigte E-Mail Adresse eine Aktivierungs-1D
versendet (vgl. Abbildung 5). Die Aktivierungs-ID wird fur den zweiten Schritt der
Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, welcher postalisch zugestellt wird,
benotigt. Deshalb muss die E-Mail unbedingt aufbewahrt werden, bis auch der Brief mit
dem Aktivierungs-Code vorliegt. Fir die Zusendung des Aktivierungs-Codes wird die zur

angegebenen Steuernummer gespeicherte Adresse verwendet.

portal@elster.de portal@elster.de
Mein ELSTER: E-Mail-Bestitigung Mein ELSTER: Aktivierung lhres Benutzerkontos
Haudegenar ¢ k- L & lector Haudegen @r-nare-n - .=.c0n =
Sehr geehrte(r) Mein ELSTER Benutzer(in), Sehr geehrter Herr Haudegen,

ink: vielen Dank fir Ihre Registrierung bei ELSTER.
167-49fa-Bebe-edf41e4262c6

Mit dieser E-Mail erhalten Sie die pers i D fiir thr in Mein ELSTER.
r dann fortgesetzt werden kann, wenn nach dem Klicken
wird. Der Link ist bis z

gs-ID bendtigen Sie fiir den zweiten Schritt der i mit dem Aktivierungs-Code, den

il unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code bei Ihnen vorliegt. Fiir
odes wird die zu Ihrer i Adresse 1

Benutzername: m, © . ~r
Aktivierungs-ID: +7 L o . Mz T o

isch generierte Nachricht, bitte
i bi Hotline oder fragen Sie

sénlichen Aktivierungs-Code erhalten haben, folgen Sie bitte dem nachsten Schritt

\8/100

kann die Registrierung iiber www.elster.de im Bereich "Mein Benutzerkonto" unter "Benutzerkonto

Datenschutzhinweis: aktivieren" abgeschlossen werden.

Abbildung 4: E-Mail mit Bestéatigungs-Link Abbildung 5: E-Mail mit Aktivierungs-1D



1.2 Aktivierung

« das kommt a”es ELSTER-Zertifikat X |+
mlt der Post.“ &« N I'e) J > -+ cert > 3.Hector Haudegen

@ Neu ~ ML Sortieren -

ELSTER

v cert Name
< > 0. Kapt'n (Admin) 2 myElster_elster 06.02.2025_22.55.pfx
EE . > 1. Seren Smutje
...und dieses soll das R
Ergebnis werden » v s |

(ELSTER-Zertifikate-Dateien) > ELSTER Zertifikat

k&pf '
(AAwsin)

@  ciorung cinesBenutzerkonias bl ein ELSTER

> 4. Kira Karibik

Nach Erhalt des Aktivierungs-Codes auf postalischem Wege geht es weiter mit der
Registrierung; hier exemplarisch fir den fiktiven Mitarbeiter Hector Haudegen:

https://www.elster.de/eportal/aktivierung/JO0
(dieser Link ist in der E-Mail mit der Aktivierungs-ID angegeben)

Die Aktivierungsdaten missen eingegeben werden:
> Aktivierungs-ID aus E-Mail,
> Aktivierungs-Code aus Brief.

Die nachfolgende Abbildung 6 veranschaulicht das Aktivierungsformular. In einem
nachsten Schritt wird die Zertifikatsdatei erstellt und kann heruntergeladen werden; zuvor
muss ein Login-Passwort fir die zu erstellende Zertifikatsdatei festgelegt werden (vgl.

Abbildungen 7 und 8). Uber die Erstellung einer Zertifikatsdatei wird per E-Mail nach dem
Herunterladen informiert (vgl. Abbildung 9).

@ D K ELSTER-Akivierungsdaten einge X+ @ D Kk ELSTER-Akivierungsdaten einge X+
C @ (&) hitps://www.elster.de/epo. (&) hitps://www.elster.de/epo.
B3 Favoriten importieren @ myFavoriten @ myFavoriten
ELSTER @ Q a - ELSTER @ Q a
» »
Aktivierungsdaten bestatigt
Aktivierungsdaten eingeben

Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg erhalten haben. ® e .
@ Zertifikatsdatei erstellen
A Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Ihre Aktivierungsdaten

gesperrt und Sie miissen die Registrierung erneut beginnen. Name der Zertifikatsdatei

Name der Zer

Aktivierungs-ID aus E-Mail
(OOCCRONKHKXKNKK) myElster_elster_06.02.2025_22.55.pfx

‘ KOXXXXXXXXXXXXXXX ‘

Aktivierungs-Code aus Brief Passwort fir Login @

(ORXX-XXOK-XKXK)
‘ XXXX-XXXX-XXXX

‘ Passwort festlegen

(mindestens 10 Zeichen notwendig)

Starkes Passwort

Passwort wiederholen

e |

Zurtick zur Eingabe Jetzt Zertifikatsdatei erstellen

ELSTER
) v

Abbildung 6: Aktivierungsdaten eingeben Abbildung 7: Zertifikatsdatei erstellen

ELSTER

Aktuelles

Rechtliches
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»
Zertifikat erfolgreich erstellt

g Zertifikatsdatei herunterladen
[ J

®

Hinweis

Die heruntergeladene Zertifikatsdatei bendétigen Sie bei jedem Login. Achten Sie deshalb
darauf, wo sie vom Browser abgelegt wird.

Speichern Sie die Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.

Zertifikatsdatei herunterladen

ELSTER

Aktuelles

Rechtliches

Abbildung 8: Zertifikatsdatei kann
heruntergeladen werden

1.3 Erstmaliges Login

Mein ELSTER: Informationen zu Ihrem Zertifikat - Nachricht

ur-Text)

Nachricht

Als ungelesen markieren a’*‘ yeol Q
u B -

1 Kategorisieren -
5 Ubersetzen Zoom
[P~ | > Nachverfolgung - -

- m
Allen  Weiterleiten = Verschieben
antworten o @
Antworten

Loschen Antworten

Loschen Verschieben Markierungen 5 Bearbeiten Zoom

0006022025 2301
portal@elster.de

Mein ELSTER: Informationen zu lhrem Zertifikat

A [ IHector.Haudegen@i e urs . 7 ade

Sehr geehrter Herr Haudegen,

eine neue Nachricht mit Informationen zu Ihrem Zertifikat wurde in Ihrem Mein ELSTER-Posteingang abgelegt.
Sie kannen sie unter

https://www.elster.de/eportal,

abrufen.

Der Benutzername Ihres Benutzerkontos lautet: #.v-rete

Mit freundlichen GriiRen

Ihre Finanzverwaltung

Dies ist eine isch g Nachricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu Mein
ELSTER oder zur Verwendung des haben, Sie bitte zuerst unsere FAQ (Haufig gestellte
Fragen): https://www.elster.de/eportal/starttt lobal=help eop oder fragen Sie in unserem Chat:
http://www.elster.de/eportal/start?chatC i hat

Finden Sie dort keine Antwort auf Ihre Frage, erhalten Sie eine Ubersicht der Ansprechpartner unter
https: Ister.de/eportal/start?chatC = finderd hat

Datenschutzhinweis: Informationen iber die Verarbeitung per ung und iiber
Ihre Rechte nach der Datenschutz-Grundverordnung sowie lber Ihre Ansprechpartner in Datenschutzfragen entnehmen

Daten in der St

Sie bitte dem allgemeinen Informationsschreiben der Finanzverwaltung. Dieses Informationsschreiben finden Sie unter
www.finanzamt.de (unter der Rubrik "Datenschutz") oder erhalten Sie bei Ihrem Finanzamt.

Sollten Sie den Linkin dieser E-Mail nicht anklicken kénnen, kopieren Sie ihn bitte vollsténdig in die Adresszeile Ihres
Browsers und betétigen Sie anschlieBend die Eingabetaste.

Abbildung 9: Information Uber die Zertifikatsdatei
nach dem Herunterladen

Nach erfolgreicher Aktivierung erfolgt ein erstmaliges Login bei ELSTER (vgl. Abbildung
10). Im Ergebnis entsteht ein ELSTER-Benutzerkonto. Folgende Login-Informationen

missen angegeben werden:
> Zertifikatsdatei (vgl. Abbildung 8),
> Passwort (vgl. Abbildung 7).

Nach erfolgreichem erstmaligen Login missen Profildaten erganzt werden (vgl.

Abbildungen 11 bis 13); Pflichtfelder sind:
> Stral3e,
> Postleitzahl,
> Ort,

> Staat.
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Erstmaliges Login

@  Wahlen Sie die gerade heruntergeladene Zertifikatsdatei aus und geben Sie Ihr Passwort ein.

[ ] E

»
®
Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

@ ‘ myElster_elster_06.02.2025_22.55.pfx X ‘

Passwort

0]

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen?

Wo finde ich meine heruntergeladene Zertifikatsdatei?

Nutzen Sie den Browser EDGE, kdnnen Sie sich unter Einst und mehr alle
heruntergeladenen Dateien anzeigen lassen. Dort wird auch Ihre Zertifikatsdatei zu finden sein.

Bt @ &

(B NeuerTab STRG=T

eues Fenster -
Ny F STRG+N

- Fehler innerhalb der Seite

H Bitte machen Sie Angaben im Feld "StraBe".

StraBe

| Bitte machen Sie Angaben im Feld "Postleitzahl".

Postleitzahl

| Bitte machen Sie Angaben im Feld "Ort",
ort

| Bitte machen Sie Angaben im Feld "Staat".

Staat

Erstmaliges Login - Mein Profil ergdnzen

Legende

% Felder oder Formularabschnitte mit dem Pflichtfeld-Stern miissen ausgefiillt werden

Vielen Dank fur Ihre Registrierung bei ELSTER. Bevor Sie |hr Benutzerkonto nutzen kdnnen, mussen Sie noch

nachfolgende Angaben prifen und gegebenenfalls ergdnzen. Sie kénnen diese Angaben jederzeit andern.
Klicken Sie zum Abschluss der Registrierung auf "Mein Profil speichern und weiter".

Bitte nutzen Sie ab jetzt immer die Schaltfache "Login", um sich einzuloggen.

Allgemeine Angaben

Name der Organisation / Firmenname

| Mobiler Pizzaservice ‘
* v

Abbildung 10: Erstmaliges Login
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Abbildung 11: Profildaten ergénzen 1 von 3

im} < ELSTER - Mein Profil - Erstmalige: X -+
< C ® 6] //www.elster.de/ep
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Abbildung 12: Profildaten ergénzen 2 von 3

a
Adresse, Telefonnummer Steuernummer
StraBe Land
‘ Schleswig-Holstein v
*
Steuernummer
Hausnummer
Wo ist meine Steuernummer o
Zusatz
Finanzamt
° Flensburg
silesgEE Sind Sie Steuerberater/in? @
Geben Sie den Namen Ihrer Kanzlei an, wenn Sie zum Personenkreis des § 3 StBerG beziehungsweise § 4
StBerG gehdren, zum Beispiel Steuerberater/in sind.
Postleitzahl
Kanzleiname
*
Ort
‘ ‘ Mein Profil speichern und weiter
*
Land
Schleswig-Holstein v
‘ & ‘ ELSTER
il Aktuelles
‘ Bitte auswahlen V‘ )
Rechtliches
*
Nutzen und Vorteile
Telefon (Vorwahl, Rufnummer) i Sicherheit

Abbildung 13: Profildaten ergénzen 3 von 3

Nach Abschluss der Eingabe erforderlicher Profildaten wird das Profil erstellt. Optional
kann eine Benutzergruppe ausgewahlt werden (vgl. Abbildung 14). Datenschutzhinweise

missen bestétigt werden (vgl. Abbildung 15).



e o

< C a

ELSTER - Benutzergruppen einst:

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

ELSTER e o a

im} ELSTER - Wichtige Hinweise X
< C M 5] //www.elster.de;

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

ELSTER e o a

Das Profil wurde erfolgreich gespeichert.

Welcher Benutzergruppe gehoren Sie am ehesten an?

ELSTER bietet Ihnen die Moglichkeit, Ihre Startseite bei Mein ELSTER zu personalisieren. Der Funktionsumfang
von Mein ELSTER andert sich nicht, egal welche Benutzergruppe Sie hier auswahlen.

ﬁﬁﬁ Privatperson > ﬁl‘jﬁ Arbeitgeber >
ﬁﬁﬁ Unternehmer > ﬁﬁﬁ Vereine »
ﬁﬁﬁ keine Benutzergruppe >

Spater auswahlen

ELSTER

Aktuelles

Rechtliches

Abbildung 14: Benutzergruppe, optional

Wichtige Hinweise

Datenschutzhinweis der Steuerverwaltung

Auf unserer Webseite wurden Informationen zur Umsetzung der datenschutzrechtlichen Vorgaben der Artikel
12 bis 14 der Datenschutz-Grundverordnung erganzt. Sie gelangen tber den Link "Datenschutz" im unteren
Bereich der Seite oder direkt tber folgenden Link zu den Informationen:

Informationen zum Datenschutz

Gelesen, nicht mehr anzeigen

Bestatigen und Weiter

ELSTER

Aktuelles

Rechtliches

Abbildung 15: Datenschutzhinweise

Das ELSTER-Benutzerkonto ist nun mit eindeutiger Benutzerkonto-1D eingerichtet, hier
am Beispiel einer fiktiven Person Namens Hector Haudegen (vgl. Abbildungen 16 und 17).
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ELSTER Letztes Login am Benutzerkonto-ID: »* b, =/ . 1

Mein ELSTER

Meine Belege >

O Neue Belege seit letztem Login

0 Belege insgesamt

Mein Posteingang >

2 Ungelesene Nachrichten

Meine Formulare >

0 entwarfe

O Ubermittelte Formulare

Meine Profile » ‘

Haufig verwendet @

zur Steuererklarung

ELSTER » Mein ELSTER

Meine Profile

Personen

Hier kénnen Sie Angaben zu Personen hinterlegen, um sie mit Mein Profil und Steuerprofilen mit
Steuernummer verkniipfen zu kénnen.

> Personen (1)

Mein Profil

Steuernummer

Person
Hector Haudegen

Rolle
Person A

Mein Profil bearbeiten

Weitere Profilarten

Hier kénnen Sie Profile anlegen und bearbeiten. So kénnen Sie Zeit beim Ausftillen von Formularen sparen.

‘ > Steuerprofile mit Steuernummer (0) relevant fur ESt, UStvA ‘

‘ > Profile flr meine Arbeitnehmer (0) relevant fiir LSt8, ELStAM ‘

‘ > Steuerprofile mit Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (0) relevant fur ZM, Meldung bei ‘ v

Abbildung 16: ELSTER-Benutzerkonto

Abbildung 17: ELSTER-Benutzerprofil



2 Servicekonto

2.1 Allgemeine Hinweise

Fur die Nutzung des Onlinedienstes ELIA Online bzw. ,Anlagengenehmigung und
-zulassung® muss dieser Onlinedienst innerhalb eines sogenannten Servicekontos
eingebunden werden. Da dieser Onlinedienst einen Identitatsnachweis erfordert, ist die
Registrierung mit einem ELSTER-Organisationszertifikat erforderlich. Die zuerst
registrierende Person eines neuen Servicekontos erhalt automatisch die Rolle des
Administrators und kann dem Servicekonto anschliel3end weitere Personen hinzufiigen
und berechtigen, den zuvor eingebundenen Onlinedienst ELIiA Online bzw. ,,Anlagen-
genehmigung und -zulassung”“ zu nutzen. Hinzugeflgte Personen bendétigen fir lhre
eigene Registrierung wiederum ein ELSTER-Organisationszertifikat. Es wird ausdricklich
ein ELSTER-Organisationszertifikat je ELIA Online nutzende Person empfohlen!

Servicekonten werden innerhalb von Serviceportalen angelegt. Serviceportale kénnen
dariber hinaus ohne eine Anmeldung zum Auffinden von Onlinediensten genutzt werden,
so auch Leistungen des Onlinedienstes ELIA Online bzw. ,Anlagengenehmigung und
-zulassung®. Dabei ist es wichtig zu beachten, dass es unterschiedliche Serviceportale
innerhalb der IT-Infrastrukturen von Bund und Landern gibt. Zum Beispiel

> das Serviceportal Schleswig-Holstein
https://serviceportal.schleswig-holstein.de/Verwaltungsportal/ oder

> das Serviceportal Gemeinsam-Online
https://serviceportal.gemeinsamonline.de/Onlinedienste/.

Die Suchergebnisse in diesen beiden Serviceportalen verweisen auf das Serviceportal
Bund und L&nder, beispielsweise das Suchergebnis in den Serviceportalen Schleswig-
Holstein sowie Gemeinsam-Online zu derselben Suchanfrage ,Anderung genehmigungs-
bedurftige Anlage“ zum Standort ,24103 Kiel, Landeshauptstadt® (vgl. Abbildungen 18 bis
21).

Daruiber hinaus gibt es ein weiteres Serviceportal mit der Kernfunktionalitat der
Identifizierung im Rahmen eines Onlinedienstes, insbesondere bei Beantragung von
Verwaltungsleistungen bei Nutzung des ELSTER-Organisationszertifikats,

> das ,Mein Unternehmenskonto*
https://info.mein-unternehmenskonto.de/.

Fur die Einbindung des Onlinedienstes ELIA Online bzw. ,,Anlagengenehmigung und
-zulassung® in ein Servicekonto und das Setzten der Berechtigung zur Nutzung dieses
Onlinedienstes fur weitere dem Servicekonto hinzugefligte Personen ist das Serviceportal
Gemeinsam-Online bis auf Weiteres' zu nutzen.

1 Im Rahmen der Weiterentwicklung des Onlinedienstes ELiA Online bzw. ,Anlagengenehmigung und
zulassung* ist die Einbindung in das Serviceportal ,Mein Unternehmenskonto® geplant; das Serviceportal
»Mein Unternehmenskonto® erlaubt die Berechtigungssteuerung von ELSTER-Organisationszertifikaten.

8


https://info.mein-unternehmenskonto.de/
https://serviceportal.gemeinsamonline.de/Onlinedienste/
https://serviceportal.schleswig-holstein.de/Verwaltungsportal/
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Schleswig-Holstein
Der echte Norden

START LE DIENSTE

Start

Suchergebnisse

24103 Kiel, Landeshauptstadt

Anderung genehmigungshedirftige Anlage %

Verwaltungsleistung eingeben

Es wurden insgesamt 9 Ergebnisse gefunden.

Anderung einer (1
genehmigungsbediirftigen
Anlage anzeigen

Wenn Sie eine Anderung an der Lage, der
Beschaffenheit oder des Betriebs einer. ..

Ein Service aus Schleswig-Holstein

™ Feedback

e n

Suchergebnisse - Serviceportal X R

<« C A 6

'serviceportal.gemeinsam...

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

B fine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
I i[| Lander & w
Kommunen
START ALLE DIENSTE Q
Start

|
® Feedback

Suchergebnisse

‘ Q@ 24103 Kiel, Landeshauptstadt X ‘

Anderung genehmigungsbediirftige Anlage X

Es wurden insgesamt 9 Ergebnisse gefunden.

Verwaltungsleistung eingeben

Anderung einer G
genehmigungsbediirftige
n Anlage anzeigen

Wenn Sie eine Anderung an der Lage, der
Beschaffenheit oder des Betriebs einer... v

Abbildung 18: Suchergebnis Serviceportal
Schleswig-Holstein

X Suchen & Finden

'servicesuche bund....

E2) Favoriten importieren @ myFavoriten

O/suchen finden

Willkommen in der Servicesuche von Bund und Landern 2

Hier finden Sie Verwaltungsleistungen in ganz Deutschland. Sie haben diese Seite per
(Direkt-) Link (von Gemeinsam-Online) erreicht. Tipp: Sie kénnen auch direkt hier weitere

Verwaltungsleistungen in Ihrer Gemeinde suchen und finden.

Aktuell gewahlte Gemeinde: Kiel, Landeshauptstadt

Gemeinde andern (neue PLZ/Ort)

Kiel 'Gaarden-Sud'

SH Ein Service aus Schleswig-Holstein

Anderung einer
genehmigungsbedurftigen Anlage
anzeigen

Online erledigen

Anderung einer genehmigungsbediirftigen Anlage online anzeigen [
Bis auf weiteres gultig.

Abbildung 19: Suchergebnis Serviceportal
Gemeinsam-Online

chen & Finden X [ EliaOnline

(A elia-online.de

£ Favoriten importieren @ myFavoriten

# Elektronische immissionsschutzrechtliche Antragstellung ¢

je Informat

en zur Nutzung v

Genehmigungsverfahren nach dem Bundes-
Immissionsschutzgesetz (BImSchG)

Sie méchten eine genehmigungsbediirftige Anlage errichten oder @ndern. Dann kdnnen Sie
hier, im Onlinedienst ,ELiA-Online” die erforderlichen Antrége oder Anzeigen digital erstellen
und bei der zustandigen Behorde einreichen.

Mit ELiA-Online (Elektronische immissionsschutzrechtliche Antragstellung) kénnen Sie

© ®

Antrége fir neue Anderungen an Antrége fir die
Anlagen erstellen, bestehenden Anderung
Anlagen anzeigen bestehender
und ... Anlagen erstellen.

ELiA-Online ist ein formularbasierter Onlinedienst, mit dem auch per Upload-Funktion weitere
Unterlagen (Gutachten, Zeichnungen etc.) dem Antrag oder der Anzeige beigefiigt werden
kénnen.

Die Nutzung von ELiA-Online setzt eine giiltige Anmeldung voraus. Bitte melden Sie sich mit
lhren Zugangsdaten iiber das Servicekonto Gemeinsam-Online an oder registrieren Sie sich
zuerst.

Anmelden

Registrieren

Abbildung 20: Beide Suchergebnisse flihren
zum Serviceportal Bund und Lénder

Abbildung 21: Vom Serviceportal Bund und Lander
wird direkt auf den Onlinedienst verwiesen >

httos://elia-online.de,



2.2 Gemeinsam-Online

2.2.1 Servicekonto fiir Unternehmen registrieren

Der Registrierungsprozess kann eingeleitet werden tber die ,Registrieren“-Funktion (vgl.
Abbildung 21) oder direkt ber den nachfolgend aufgefuhrten Link:

https://servicekonto.serviceportal.gemeinsamonline.de/Servicekonto/Reqistration/

SelectServicekontotype/ShowMenu/?efa=true

Auf der Einstiegsseite ist wichtig zu beachten, sich ,> als Unternehmen* zu registrieren
(vgl. Abbildung 22) sowie auf der Folgeseite mit der Option ,Mit Elster-Unternehmens-

zertifikat“ (vgl. Abbildung 23).

on Registrieren - Serviceportal Geme X

< C m & hitp: rvicekonto.serviceporta...

B3 Favoriten importieren -

E=  Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
[l il]| tander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Registrieren

Wéhlen Sie hier, welche Art von Servicekonto Sie anlegen
mochten.

> als > als
Privatperson Unternehmen

> als Behorde

Nutzung

Kontakt
Hilfe
Barrierefreiheit

Betrieb

o n Servicekonto anlegen - Servicepo X -

< C m & h rvicekonto.serviceporta...

B3 Favoriten importieren -

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

R51» Bund
[l il]| tander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Servicekonto anlegen

Mit einer Registrierung im Serviceportal Gemeinsam-Online
legen Sie ein kostenloses Servicekonto an.

Bitte wéhlen Sie Ihr Konto:

O Neues Gemeinsam-Online Servicekonto anlegen
Das Basisangebot fiir alle Online-Dienste, die keinen
Identitatsnachweis erfordern.

° Mit Elster-Unternehmenszertifikat
Hier kénnen Sie Ihr Unternehmen / Behérde mit Elster
registrieren

Nutzung

fakt

Abbildung 22: ,als Unternehmen*

Abbildung 23: ,Mit Elster-Unternehmenszertifikat”

Weiterhin ist wichtig zu beachten, die zuerst registrierende Person eines neuen

Servicekontos erhalt automatisch die Rolle des Administrators (des Ké&pt'n als sinnbildliche

Darstellung aus Abschnitts 1.2 Aktivierung) und kann dem Servicekonto anschlie3end
weitere Personen hinzufiigen, zum Beispiel Hector Haudegen als Mitarbeiter.

Die nachfolgenden Abbildungen 24 bis 41 stellen die vollstandige Registrierung eines
neuen Servicekontos fur Unternehmen im Serviceportal Gemeinsam-Online dar. Ein
gultiges ELSTER-Organisationszertifikat muss vorhanden sein (vgl. Abschnitt 1 ELSTER-

Organisationszertifikate).
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X

(°)

(im} +

Senvicekonto anlegen - Servicep:

<« C @ ] /idp.serviceportal.gemei

B3 Favoriten importieren myFavoriten

B  Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

(°)

im} ELSTER Ihr Authentifizierungs-Por X =+

< C M 5] /www.elster.de;

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

UNTERNEHMENS-
KONTO

ELSTER

51> Bund
[l Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE

Start

Servicekonto anlegen

lhre
. . e _re .
Registrierungsmoglichkeiten
Mit Elster-Unternehmenszertifikat
Sie werden zu Elster weitergeleitet. Bitte wahlen Sie im
nachsten Schritt unter Zertifikatsdatei Ihr persénliches

zu lhrem Unternehmen gehdorige Elster-
Unternehmenszertifikat aus.

> Identifizie

Registrierung abbrechen?

Wenn keine fiir Sie passende Anmeldemethode

handanist adar Siadan

Login erfolgt fur:

Der Ministerprasident - Staatskanzlei

Stk 3 - Digitalisierung und Zentrales IT-Management
Dusternbrooker Weg 104

24105 Kiel

ggamelnmm
online

Login mit ELSTER

B & 0 =

Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei

‘ myElster_elster_02.02.2025_12.03.pfx X‘
Passwort

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? o

Zurtick

Abbildung 24: Mit ELSTER-Organisationszertifikat
identifizieren 1 von 2

e o +

<«

ELSTER Ihr Authentifizierungs-Por X

@

www.elsterd...

c

E2) Favoriten importieren @ myFavoriten

Abbildung 25: Mit ELSTER-Organisationszertifikat
identifizieren 2 von 2

[ Jiu)

<«

4k

ELSTER Ihr Authentifizierungs-Por - X

C a o wwwelsterd...
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Abbildung 26: Angaben zur Organisation...

1

UNTERNEHMENS- =
KONTO ELSTER Angaben zur Organisation
Firmenname
Login erfolgt fiir:
Der Ministerprasident - Staatskanzle
Stk 3- Digitalisierung und Zentrales IT-Management Tatigkeitsbereich
Dusternbrooker Weg 104 Sonstige gewerbet (auBer gewerbe und gleichgest.)
24105 Kiel gemeinsam
online Anschrift
Deutschland
Steuernummer (wird nicht weitergegeben)
Bestatigung der Datenweitergabe P
Mit dem Klick auf "Bestétigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe Ihrer unten stehenden e
personenbezogenen Daten an "Serviceportal Gemeinsam Online”. Es werden nur Ihre Kommunikationsdaten
sowie diejenigen Daten Ubermittelt, die zum Zwecke des Nachweises Ihrer bzw. der Identitat der Kommunikationsdaten
Organisation, fir die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieBlich die unten stehenden
Informationen.
E-Mail-Adresse
Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte an die fur die Herkunft der Daten zustindige info@
stelle. Herkunft der Daten
« Far eine Anderung der Adresse kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse L] Ihr Benutzerkonto
beantragen.
 Fir eine Anderung der Kommunikationsdaten kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt fir Steuern als
Kommunikationsdaten L7 vornehmen. Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten
o Verarbeitung nicht bertihrt. Ausfiihrliche Informationen zum Datenschutz beziiglich der Nutzung von ELSTER
Angaben zur Organisation 2um Nachweis Ihrer Identitat oder der Identitt der Organisation, fiir die Sie handeln, finden Sie hier:
Hinweise zum Datenschutz [7. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "Service: portal
Firmenname Gemeinsam Online" finden Sie auf den dortigen Internetseiten.
Tatigkeitsbereich
Sonstige Eil i )
g bet (auRer Hausgewerbe und
Anschrift
Deutschland
Stevemummen (wardnicht weiterecscben) W _

Abbildung 27: ...und Kommunikationsdaten

1
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Registrierung eines Servicekonto X R
<« C G h

ervicekonto.serviceporta...

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

B  Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
[l Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Registrieren

1 2 3 4

Die mit 3 gekennzeichneten Daten sind durch
ELSTER verifiziert und im Servicekonto nicht
veranderbar.

Unternehmensdaten

Geben Sie hier die Daten Ihres Unternehmens an.

Name des Unternehmens ¢

nummer (optional) 7

e n

Registrierung eines Servicekonto X R
< G M A servicekonto.serviceporta...

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

Organisationseinheit (optional) .
RABAUKENPIZZA
StraBe ¢ Hausnummer
(optional)
%*
4
Adresszusatz (optional) 5¢
Postleitzahl  stadt J¢
*
Land 9%
Deutschland v

E-Mail-Adresse (optional)

‘ maria@ihrUnternehmen.de ‘

Postfach (optional)

471
12345

Postfach Postleitzahl

Abbildung 28: Unternehmensdaten aus ELSTER-
Organisationszertifikat 1 von 2

e o

Registrierung eines Servicekonto X
< C @ A h

servicekonto.serviceporta...

E2) Favoriten importieren @ myFavoriten

Abbildung 29: Unternehmensdaten aus ELSTER-
Organisationszertifikat 2 von 2

[ Jiu)

Registrierung eines Servicekonto X
< C ® [a]

servicekonto.serviceporta...

£ Favoriten importieren @ myFavoriten

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland a Nutzungsrechte a
Administratoren diirfen Online-Dienste nutzen
<1 Bund «@
||" '||| Lénder Anrede (optional) Titel (optional)
Kommunen

‘ nicht angegeben v ‘ ‘ Kein Titel V‘
START ALLE DIENSTE Q

Vorname
start ‘ ‘
Registrieren e

! 2 3 “ E-Mail-Adresse
info@ ‘
.. Telefon
Administratordaten
Nutzungsrechte ‘ ‘
‘) Administratoren diirfen Online-Dienste nutzen Mobiltelefon (optional)
Anrede (optional) Titel (optional) +49 123456789 ‘
. o o
nicht angegeben v ‘ ‘ Kein Titel ‘ Passwort

Vorname ‘
‘ Maria ‘ Passwort wiederholen
Nachname ‘
‘ Mustermann ‘
E-Mail-Adresse S S

Abbildung 30: Nutzungsrechte flir Administratoren...

Abbildung 31: ...und Vergabe eines Passwortes
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[* Win] Registrierung eines Servicekonto X

<« C R A

servicekonto.serviceporta...
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B  Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
[l Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Registrieren

1 2 3 4

Online-Dienste

Bitte wahlen Sie, welche Online-Dienste Sie nutzen mochten.
Sie konnen auch erst zu einem spateren Zeitpunkt Online-
Dienste auswahlen.

Online-Dienste suchen

‘ Online-Dienst finden...

[ ] AFM Testdienst

AFM Testdienst zum testen der Benutzeranmeldung und

[ * Win] Registrierung eines Servicekonto X

<« C R A r

servicekonto.serviceporta...

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

B fine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
[l Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Registrieren

1 2 3 4

Online-Dienste

Bitte wahlen Sie, welche Online-Dienste Sie nutzen mochten.
Sie konnen auch erst zu einem spateren Zeitpunkt Online-
Dienste auswahlen.

Online-Dienste suchen

Anlagengenehmigung und -Zulassung
Online-Dienst ELIA v

‘ Anlagengenehmigung

Abbildung 32: Onlinedienste suchen und hinzufiigen Abbildung 33: hier: ,Anlagengenehmigung

eon ] Registrierung eines Servicekonto X -+

< C @ &

servicekonto.serviceporta...

E2) Favoriten importieren @ myFavoriten

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
[T Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Registrieren

1 2 3 4

Zusammenfassung

Priifen Sie die eingegebenen Daten.

Unternehm Bearbeiten
ensdaten RABAUKENPIZZA
Administrat  Administratoren diirfen Bearbeiten
or Online-Dienste nutzen

info@

und -Zulassung (Online-Dienst ELIA)"

eon ] Registrierung eines Servicekonto X -+

< C @ [l

servicekonto.serviceporta...

£ Favoriten importieren @ myFavoriten

Zusammenfassung

Priifen Sie die eingegebenen Daten.

Unternehm Bearbeiten
ensdaten RABAUKENPIZZA
Administrat  Administratoren diirfen Bearbeiten
or Online-Dienste nutzen

info@
Online- Anlagengenehmigung und - Bearbeiten
Dienste Zulassung

Beachten Sie die Datenschutzerkldrung zum Serviceportal.

Zur Aktivierung Ihres Servicekonto erhalten Sie im Anschluss
an die Registrierung eine automatisch generierte E-Mail der
Dataport AGR.

Servicekonto anlegen >

Abbildung 34: Zusammenfassung...

Abbildung 35: ...und Servicekonto anlegen
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an Registrierung eines Servicekonto X

< C M ] servicekonto.serviceporta...

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

B  Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
[l Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Registrieren
Fast fertig!

Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zur Aktivierung Ihres

Servicekontos. Der Link ist bis zum 27.02.2025 10:23 Uhr giiltig.
Wird das Servicekonto nicht aktiviert, wird es geldscht.

Nutzung
Kontakt

Hilfe
Barrierefreiheit

Betrieb

Datenschutz
Lmpressum

ekonto erfordert Aktivierung - Nachricht (HTML) (.

@ Was mochten Sie tun?

5
i L:iAnlwurlen E B Allg. Themen V... ¥ o > I Q
QAllen antworten &5~ |53 An Vorgesetzte(n) | - g
] = voroeseczet - R E) Markierungen Bearbeiten Zoom

Bschen
S Weiterleiten ~ Eg~ | = Team-E-Mail v "

Loschen Antworten Quicksteps G Verschieben Zoom ~

Do 13022025 1023

noreply_serviceportal-gemeinsamonline@dataport.de

Servicekonto: Servicekonto erfordert Aktivierung
an linfo®
@ wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, licken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Servicekonto

lhr Servicekonto steht fiir Sie bereit
Guten Tag s
Ihr am 13.02.2025 10:23 Uhr erstelltes Servicekonto wurde fiir Sie eingerichtet. Bevor Sie es nutzen kénnen, mis

es zunéchst aktivieren.
Bitte klicken Sie auf den folgenden Link, um Ihr Konto zu aktivieren.

Servicekonto aktivieren —

Alternativ kénnen Sie den folgenden Link in die Adresszeile Ihres Browsers kopieren:

https://servicekonto.serviceportal.gemeinsamonline.c rification/Verificati ctiva icekontg
principalld=a248d979-676f-4a21-3c14-
08dd4c100499&activationKey=D5DCAF8FE622AAD217EEADC214DD3DI9ES846D9B7372A5ABD55AAD0BAF )

Bitte beachten Sie: Ihr Aktivierungslink ist nur zur einmaligen Verwendung geeignet und verliert am 27.02.2025
10:23 Uhr seine Giiltigkeit. Aktivieren Sie Ihr Servicekonto innerhalb dieses Zeitraums nicht, wird es automatisch
geléscht.

Mit freundlichen Gruften

Abbildung 36: Servicekonto aktivieren 1 von 2

Q [im} Fertig! - Serviceportal Gemeinsarn X =+

C @ h 'servicekonto.serviceporta...

B2 Favoriten importieren @ myFavoriten

Abbildung 37: Servicekonto aktivieren 2 von 2

(im] Anmelden - Serviceportal Gemeir X =+
< C @ (3 httpsy/idp.serviceportal.gemeins...

B2 Favoriten importieren @ myFavoriten

E=  Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
[T Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Fertig!

lhr Servicekonto wurde erfolgreich aktiviert. Sie kdnnen
sich anmelden.

Nutzung
Kontakt

Hilfe
Barrierefreiheit

Betrieb

Datenschutz
Impressum

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51 Bund
[T Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Anmelden

Bitte melden Sie sich an. Oder registrieren Sie sich kostenlos.

lhre Anmeldemoglichkeiten

Mit E-Mail-Adresse und Passwort -

E-Mail-Adresse

Passwort

Passwort vergessen?

Abbildung 38: Servicekonto wurde angelegt

Abbildung 39: Anmeldung jetzt méglich
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(> M}

Das Servicekonto ist nun aktiviert und es

Anmelden - Serviceportal Gemein X+

€ G @ 6 hsdpsenkeportalgemeins. S aeeY  wird die Anmeldung an diesem angeboten

.gemeinsamonline.de/web owLogi.. v

Abbildung 40: Anmeldung am Servicekonto

SRS (vgl. Abbildung 39). Es ist wichtig zu

lhre A ldemaoglichkeit: .
re Anmeldemogfichieften verstehen, dass eine Anmeldung an dem

Servicekonto sowohl mit E-Mail-Adresse
it Online-Ausweisfunktion + und Passwort, so wie in Abbildung 31
festgelegt, als auch mit dem zuvor

Sie werden zu Elster weitergeleitet. Bitte wahlen Sie im Verwendeten ELSTER-Org anlsatlonS'
nachsten Schritt unter Zertifikatsdatei Ihr personliches Zertlflkat mOg'lCh |St (Vgl Abblldung 40)

zu lhrem Unternehmen gehorige Elster-

Mit E-Mail-Adresse und Passwort +

Mit Elster-Unternehmenszertifikat -

reemenmenszerata Die spatere Anmeldung beim Onlinedienst

ELIA Online bzw. ,Anlagengenehmigung
und zulassung” ist ausschlieR3lich nur mit

Anmeldung abbrechen? einem EL STER-Organisationszertifikat

Vorbanden i oter i den anmeeargang méglich. Nach erstmaliger Anmeldung am

abbrechen mochten, klicken Sie "Anmeldung . . . .

abbrechen”, um die Anmeldung zu beenden. Sie neu elngerIChteten SerV|Cek0nto Oﬁ:net

werden dann zuriick zu der Website geleitet, auf der . . . .

sie dieAnmeldungurspriinglichgestgartethaben} sich der Bereich Administration; dargestellt

in Kacheln wird 1 aktiver Administrator, 1

freigeschalteter Onlinedienst sowie die
Unternehmensdaten (vgl. Abbildung 41).

entweder mit E-Mail und Passwort oder mit
ELSTER-Organisationszertifikat méglich

[* Wu] Administration - Serviceportal Ge X -+

<« C nh )  httpsy//servicekonto serviceportal.gemeinsamonline.de/Servicekento/Organization/AdminOverview/S

E’J Favoriten importieren @ myFavoriten

CF1) Bund gemeinsam
[lif]| Lander

Kommunen QR [| nhe

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q

Start > Administration

. o .
Administration
Benutzer Online-Dienste Unternehmensdaten
0 aktivierte(r) Mitarbeiter 1 freigeschaltete(r) Online-Dienst(e)
0 nicht aktivierte(r) Mitarbeiter 0 beantragte(r) Online-Dienst(e)

1 aktivierte(r) Administratoren
0 nicht aktivierte(r) Administratoren

+ Neuer Benutzer

+ Dienste hinzufiigen

Unternehmen l8schen

Funktionspostfacher
Gruppenverwaltung

+ Funktionspostfach hinzufiigen
0 Gruppe(n) vorhanden

+ Gruppe erstellen

Abbildung 41: Erstanmeldung neues Servicekonto bei Gemeinsam-Online
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Der Administrator kann Benutzer, zum Beispiel neue hinzufigen (vgl. Abschnitt 2.2.2
Weitere Benutzer hinzufligen) und zugewiesene Onlinedienste, hier: ,Anlagengenehmi-
gung und -zulassung*, verwalten und Berechtigungen erteilen (vgl. Abbildungen 42 bis 45).

[ © Jlis] Benutzer - Serviceportal Gemeins X+

< C M (3 hitps://servicekonto.serviceportal....

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

@ O [ oniineDienste verwalten -Sevic X +
< C ® ()  https//servicekonto.serviceportal....

B2 Favoriten importieren @ myFavoriten

1 Bund gemeinsam
||II l||| Lander X
Kommunen Onllne

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q

Start > Administration > Benutzer

Benutzer

[ +Neuer Benutzer

D It Name T
D info@

\ Q

11 E-Mail-Adresse It Benutzertyp It Status

Administrator Aktiviert

M« - > 50 \v | Eintrage pro Seite 1-1von 1Eintragen

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit

K15 Bund gemeinsam
|||l l||| Lander .
Kommunen Onllne

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q

Start > Administration > Online-Dienste verwalten

® 1 v

Online-Dienste verwalten

[ +0nline-Dienste hinzufiigen

\ Q

ItName *

D nl hmigung und -;

i« < > > 50 \v | Eintrége pro Seite 1-1von 1Eintragen

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit

Abbildung 42: Verwaltung Benutzer

@ O [ onineDienstverwalten - Sevice. X+

< O @ () htips//servicekonto.serviceportal....

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

Abbildung 43: Verwaltung Onlinedienste

@ O [ onlineDienst verwalten - Seviee: X+
< O @ ()  https//servicekonto.serviceportal....

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

) Bund gemeinsam
I il]| Lander R
Kommunen Onllne

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q

Start > inistration > Online-Dienste verwalten > Online-Dienst verwalten

Online-Dienst verwalten:
Anlagengenehmigung und -
Zulassung

info@ )

Mo« - > M 20 v/ | Eintrage pro Seite 1-1von 1Eintragen

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit

1) Bund gemeinsam
[l if]| tander R
Kommunen Onllne

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q

Start > Administration > Online-Dienste verwalten > Online-Dienst verwalten

Online-Dienst verwalten:
Anlagengenehmigung und -
Zulassung

info@ [ @]

M« - > M 20 v/ | Eintrage pro Seite  1-1von 1Eintragen

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit

Abbildung 44: Berechtigung Onlinedienste;
hier: deaktivierte Berechtigung

Abbildung 45: Berechtigung Onlinedienste;
hier: aktivierte Berechtigung
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2.2.2 Weitere Benutzer hinzufiigen

[ o Ylin] Neuer Benutzer - ral G X 4 [ o Ylin] Neuer Benutze al 6o X+

& C M () https://servicekonto.serviceportal.... % - O &< C M 5] ervicekonto.serviceportal...

E2 Favoriten importieren @ myravoriten E2 Favoriten importieren i@ myravoriten

Start > Administration > Benutzer > Neuer Benutzer

1 Bund emeinsam
[ i| Lander g . ? a
Kommunen Onllne

Neuer Benutzer

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION . .
- Q @ Als weiteren Administrator anlegen

Start > Administration > Benutzer > Neuer Benutzer Anrede (optional) Titel (optional)

nicht angegeben v nicht angegeben v ‘

Neuer Benutzer

Vorname
@ Als weiteren Administrator anlegen Hector ‘
Anrede (optional) Titel (optional)
Nachname
nicht angegeben v nicht angegeben v ‘
Haudegen ‘
Vorname E-Mail-Adresse
‘ Hector Hector.Haudegen@
Nachname Telefonnummer (optional)
‘ Haudegen ‘ ‘ Telefon ‘
E-Mail-Adresse Mobiltelefon (optional)
‘ Hector.Haudegen@ ‘ ‘ Mobiltelefon ‘
Telefonnummer (optional)
‘ Telefon ‘
Mobiltelefon (optional)
I - ] v, v

Abbildung 46: Neuen Benutzer hinzufligen 1 von 2~ Abbildung 47: Neuen Benutzer hinzufiigen 2 von 2

Im Bereich Administration in der Kachel Benutzer (vgl. Abbildung 41) oder in der
Benutzerverwaltung selbst (vgl. Abbildung 42) kbnnen dem Servicekonto weitere Benutzer
Uber die ,+ Neuer Benutzer“-Funktion hinzugeflgt werden, hier wieder am Beispiel der
fiktiven Person Hector Haudegen (vgl. Abbildungen 46 und 47). Hector Haudegen erhélt
eine E-Mail und muss den Eingang tber einen Aktivierungslink bestatigen (vgl. Abbildung
48). Der Aktivierungslink offnet das Serviceportal Gemeinsam-Online und es wird um eine
Passwortvergabe gebeten (vgl. Abbildung 49).
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i (@ Antworten B W Alg. Themen V. ¥ > 0o Q
(G Allen antworten &~ |3 An Vorgesetzte(n) - L]
ven | X e g M s (i B 2
=1 Team-E-Mail i - Ep- - .

(3 Weiterleiten  Efg~

Quicksteps Verschieben Zoom
Do 13.022025 11:02

noreply_serviceportal-gemeinsamonline@dataport.de

Servicekonto: Servicekonto erfordert Aktivierung
0 [IHector Haudegen®

@ Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, kiicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Servicekonto

lhr Servicekonto steht fiir Sie bereit
Guten Tag Hector Haudegen,

Ihr am 13.02.2025 11:01 Uhr von Markus Hoffmann erstelltes Servicekonto wurde fiir Sie eingerichtet. Bevor Sie ¢
kénnen, miissen Sie es zundchst aktivieren.
Bitte kiicken Sie auf den folgenden Link, um Ihr Konto zu aktivieren.

Servicekonto aktivieren —

Alternativ kénnen Sie den folgenden Link in die Adresszeile Ihres Browsers kopieren:

https://servicekonto.serviceportal.gemeinsamonline.de/servicekonto//Verification/Verification/ActivateServicekontg|
activationKey=96E79263934ED76CBB1EE300B33697AAE61624D9DD080508F1196A9B1517DFDB&principalld
6882-4413-b020-

08dd4c1566ba&oneTime Token=AAFADF36BB6E263839F C4D029658EDABASFA18FFOF9B4910D2C39EBFE3E

Bitte beachten Sie: |hr Aktivierungslink ist nur zur einmaligen Verwendung geeignet und verliert am 27.02.2025 *
seine Gliltigkeit. Aktivieren Sie Ihr Servicekonto innerhalb dieses Zeitraums nicht, wird es automatisch geltscht.
Mit freundlichen Griisen

Abbildung 48: E-Mail mit Aktivierungslink

Anschlie3end 6ffnet sich der Abschnitt ,Mein Bereich” im Serviceportal und es wird ein
weiterer Bereich ,Meine Dienste" angezeigt, welcher aktuell noch leer ist (vgl. Abbildung
50); Hintergrund: Der Administrator des Servicekontos, in welches Hector Haudegen nun

p.serviceportal.gemeinsa...

@ myFavoriten

E= Fine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
[l Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE

Start

Passwort vergeben

Passwort

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit

Abbildung 49: Passwortvergabe

aufgenommen wurde, muss die Berechtigung fiur die Nutzung des Onlinedienstes ELIA

Online bzw. ,Anlagengenehmigung und -zulassung“ noch explizit setzten.

2.2.2.1 ELSTER-Organisationszertifikat verkniipfen

In einem nachsten Schritt wird das Profil von Hector Haudegen dahingehend aktualisiert,
dass sein personliches ELSTER-Organisationszertifikat (vgl. Abschnitt 1 ELSTER-
Organisationszertifikate) dem Servicekonto des Unternehmens (vgl. Abschnitt 2.2.1
Servicekonto fur Unternehmen registrieren) zugeordnet wird. Dazu ist im Abschnitt ,Mein
Bereich” von Hector Haudegen in der Kachel ,Konto verwalten* die Funktion ,Elster-
Unternehmenszertifikat verwalten” (vgl. Abbildung 51) zu wéhlen. Es folgen weitere

Schritte, wie in den Abbildungen 52 bis 61 dargestellt.
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(© Ml

Meine Dienste - Serviceportal Ge: X -+
&< O M & //servicekonto.serviceportal....
€4 Favoriten importieren i@ myravoriten

E= Fine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
|||I l||| Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH Q

Start > Mein Bereich

& A Hector Haudegen ¥

Meine Dienste

1t Name

“ : |:| g "

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit

57> Bund Dieses Angebot ist Teil der Initiative “Dachmarke” der
Lol

Mein Bereich - Serviceportal Gem: X+

(© Ml
€ G h

//servicekonto.serviceportal....

€4 Favoriten importieren i@ myFavoriten

E= Fine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
||II l||| Linder & Hector Haudegen ~
Kommunen
START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH Q
Start

Mein Bereich

Mein Profil Mein Postfach

Hector Haudegen
Hector.Haudegen@

Ungelesene Nachrichten

Konto verwalten Unternehmensdaten

Meine Dienste

Passwort andern
Elster-Unternehmenszertifikat
verwalten Administratoren anzeigen

Meine Antrége

Abbildung 50: Keine Dienste fiir Hector Haudegen,
da noch keine Berechtigung

[ M}

] Elster-Unternehmenszertifikat ver X
&< C M &) https/servicekonto serviceportal....
B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

B [ine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
||II l||| Linder #® & Hector Haudegen ~
Kommunen
START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH Q
Start

Elster-Unternehmenszertifikat
verwalten

Hier kdnnen Sie ein Elster-Unternehmenszertifikat mit lhrem Servicekonto
verkniipfen. Nach der Verkniipfung kdnnen Sie sich mit lhrem Elster-
Unternehmenszertifikat an Ihrem Servicekonto anmelden. Ebenso konnen Sie die zu
Ihrem Elster-Unternehmenszertifikat gespeicherten Informationen einsehen und
l6schen.

Wie hinterlegt man ein Elster-Unternehmenszertifikat?

Um ein Elster-Unternehmenszertifikat zu hinterlegen, benatigen Sie eine
Elster-Unternehmenszertifikatsdatei und das dazugehorige Passwort. Klicken
Sie auf "Zertifikat hinterlegen”, um den Hinterlegungsprozess zu starten. Sie
werden anschlieRend zu Elster weitergeleitet. Wahlen Sie dort Ihre Elster-
Unternehmenszertifikatsdatei aus und geben Sie das Passwort fiir Ihr
Zertifikat ein.

Daraufhin werden lhnen die bei Elster zu Ihrem Zertifikat gespeicherten
Daten angezeigt. Durch Klick auf "Bestatigen" schliefen Sie den
Hinterlegungsprozess ab. Aus Sicherheitsgriinden werden Sie unmittelbar

h___nach der Hinterlesung abgemeldet, Sie konnen sich sofort danach wieder

Abbildung 51: Mein Bereich von Hector Haudegen

[ M}

< C m &  https/servicekonto serviceportal....

Elster-Unternehmenszertifikat ver X = -

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

Elster-Unternehmenszertifikat
verwalten

Hier kdnnen Sie ein Elster-Unternehmenszertifikat mit lhrem Servicekonto
verkniipfen. Nach der Verkniipfung kénnen Sie sich mit Ihrem Elster-
Unternehmenszertifikat an Ihrem Servicekonto anmelden. Ebenso konnen Sie die zu
Ihrem Elster-Unternehmenszertifikat gespeicherten Informationen einsehen und
(6schen.

Wie hi gt man ein Elst tifikat?

Um ein Elster-Unternehmenszertifikat zu hinterlegen, benétigen Sie eine
Elster-Unter tifikatsdatei und das d horige Passwort. Klicken
Sie auf "Zertifikat hinterlegen", um den Hinterlegungsprozess zu starten. Sie
werden anschlieBend zu Elster weitergeleitet. Wahlen Sie dort Ihre Elster-
Unternehmenszertifikatsdatei aus und geben Sie das Passwort fiir lhr
Zertifikat ein.

Daraufhin werden lhnen die bei Elster zu Ihrem Zertifikat gespeicherten

Daten angezeigt. Durch Klick auf "Bestatigen" schlieRen Sie den
Hinterlegungsprozess ab. Aus Sicherheitsgriinden werden Sie unmittelbar
nach der Hinterlegung abgemeldet. Sie konnen sich sofort danach wieder
anmelden und dann zur Anmeldung Ihr Elster-Unternehmenszertifikat nutzen.
Der Anmeldeprozess lauft analog zum Hinterlegungsprozess ab.

Sie haben noch kein Elster-Unternehmenszertifikat hinterlegt. Klicken Sie auf
"Zertifikat hinterlegen", um ein Elster-Unternehmenszertifikat zu hinterlegen.

Zertifikat hinterlegen

Abbildung 52: ELSTER-Organisationszertifikat
verkntipfen 1 von 10

Abbildung 53: ELSTER-Organisationszertifikat
verkntipfen 2 von 10
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on Mein Profil - Serviceportal Gemei: X+ e n ELSTER Ihr Authentifizierungs-Por X

<« C @ & p.serviceportal.gemeinsa... e <« C @ ] /www.elster.de;

€4 Favoriten importieren i@ myravoriten €4 Favoriten importieren i@ myFavoriten

= — UNTERNEHMENS- ELSTER
START ALLE DIENSTE Q KONTO
Start Login erfolgt fur:

Der Ministerprasident - Staatskanzle

St 3 - Digitalisierung und Zentrales IT-Management o
L3 Dusternbrooker Weg 104
Mel n Pro l 24105 Kiel gemeinsam

online

Profil aktualisieren Aktualisierung

Yd . B

Mit Elster-Unternehmenszertifikat - abbrechen? Login mit ELSTER

Wenn keine fiir Sie
Sie werden zu Elster weitergeleitet. Bitte passende |f_9] @ D &3
wahlen Sie im nachsten Schritt unter Anmeldemethode
Zertifikatsdatei Ihr persénliches zu lhrem vorhanden ist oder Sie Zertifikatsdatei
Unternehmen gehdrige Elster- den Anmeldevorgang
Unternehmenszertifikat aus. abbrechen méchten,

klicken Sie "Aktualisierung
abbrechen", um die

Anmeldung zu beenden.

Sie werden dann zuriick Passwort

zu der Website geleitet, ‘ (&S

auf der Sie die Anmeldung

urspriinglich gestartet
haben.

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? []

> Aktualisierung

abbrechen

M Zurtick M

Abbildung 54: ELSTER-Organisationszertifikat Abbildung 55: ELSTER-Organisationszertifikat
verkniipfen 3 von 10 verkniipfen 4 von 10

[ © Jlis] ELSTER Ihr Authentifizierungs-Por X [ © Jlis] ELSTER Ihr Authentifizierungs-Por X+

& G QA © nhips//wawelster.de/ekona < C @ www elster.de

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

eusTER i | WTERIEES ELSTER

Login erfolgt fiir:
Der Ministerprasident - Staatskanzle
StK 3 - Digitalisierung und Zentrales IT-Management
Dusternbrooker Weg 104
9

24105 Kiel

Verwendung des Zertifikats fir andere eGovernment-Dienste

jemeinsam

enline Datenschutz bei ELSTER

Login mit ELSTER Allgemeines

Datenschutz und Datensicherheit haben fiir uns héchste Prioritit. Deshalb ist uns der Schutz Ihrer
E & 0 B personenbezogenen Daten, wéhrend Sie unsere Webseiten und Webservices nutzen, sehr wichtig.
Diese Erklarung zum Datenschutz erlautert, welche Informationen wir wahrend Ihres Besuchs auf
Unseren Webseiten auf unseren Servern erfassen und wie diese Informationen genutzt werden.
Zertifikatsdatei Betreiber dieser Webseiten ist das Bayerische Landesamt fiir Steuern.

Zertifikatsdatei Diese Datenschutzerklarung gilt nicht fiir andere Webseiten, auf die durch einen Hyperlink verwiesen
wird und die nicht vom Bayerischen Landesamt fiir Steuern betrieben werden. Wir ibernehmen keine
Verantwortung fiir den vertraulichen Umgang lhrer personenbezogenen Daten auf Webseiten Dritter,
da wir keinen Einfluss darauf haben, ob diese Unternehmen die Datenschutzbestimmungen
einhalten. Uber den Umgang mit Ihren personenbezogenen Daten durch diese Unternehmen

informieren Sie sich bitte direkt auf deren Webseiten.

‘ myElster_elster_06.02.2025_22.55.pfx X‘

Passwort

Auf Grund der besseren Lesbarkeit werden in diesem Dokument geschlechterspezifische
©‘ Bezeichnungen lediglich in der maskulinen Form verwendet und sind daher geschlechtsunabhangig
zu verstehen.

- Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter
Verantwortlich fiir die Verarbeitung von personenbezogenen Daten auf dieser Webseite ist:

Président des Bayerischen Landesamts fiir Steuern
Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen? Dienststelle Miinchen

Passwort vergessen? o SophienstraBRe 6

v
20222 Miinchan
Haftungsausschluss flr Postfach
Zurtick v Das Bayerische Landesamt fiir Steuern (ELSTER) stellt anderen Behérden mit dem Postfach eine IT- v

Abbildung 56: ELSTER-Organisationszertifikat Abbildung 57: ELSTER-Organisationszertifikat
verkntipfen 5 von 10 verkntipfen 6 von 10
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< C @ (3 hitps//www.elster.de.

€4 Favoriten importieren i@ myravoriten

Betreiber dieser Webseiten ist das Bayerische Landesamt fiir Steuern.

Diese Datenschutzerklarung gilt nicht fiir andere Webseiten, auf die durch einen Hyperlink verwiesen
wird und die nicht vom Bayerischen Landesamt fiir Steuern betrieben werden. Wir ibernehmen keine
Verantwortung fiir den vertraulichen Umgang lhrer personenbezogenen Daten auf Webseiten Dritter,
da wir keinen Einfluss darauf haben, ob diese Unternehmen die Datenschutzbestimmungen
einhalten. Uber den Umgang mit Ihren personenbezogenen Daten durch diese Unternehmen
informieren Sie sich bitte direkt auf deren Webseiten.

Auf Grund der besseren Lesbarkeit werden in diesem Dokument geschlechterspezifische
Bezeichnungen lediglich in der maskulinen Form verwendet und sind daher geschlechtsunabhangig
zu verstehen.

Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter
Verantwortlich fir die Verarbeitung von personenbezogenen Daten auf dieser Webseite ist:

Président des Bayerischen Landesamts fiir Steuern
Dienststelle Miinchen

SophienstraRe 6
20222 Miinchan

Haftungsausschluss fur Postfach

Das Bayerische Landesamt fiir Steuern (ELSTER) stellt anderen Behérden mit dem Postfach eine IT-
Komponente im Sinne des § 2 Abs. 7 OZG zur Verfugung. Auf den Inhalt, insbesondere die Richtigkeit,
Vollstandigkeit und Aktualitét der von anderen Behorden eingestellten elektronischen Dokumente
(Mitteilungen, Bescheide sowie darin enthaltene Verlinkungen) hat die Finanzverwaltung keinen Einfluss und
Gbernimmt hierzu keinerlei Haftung. Fur Fragen zu einzelnen Dokumenten im Postfach wenden Sie sich
deshalb bitte an die jeweils zustandige Behsrde.

ich habe vom Inhaber des ELSTER-Zertifikats bzw. der Unternehmensleitung das Einverstandnis zur
Nutzung dieses ELSTER-Zertifikats fir andere eGovernment-Dienste und zur Weitergabe der
Stammdaten des Benutzerkontos erhalten.

Bitte bestatigen Sie die Hinweise zum Datenschutz.

Abbildung 58: ELSTER-Organisationszertifikat
verkniipfen 7 von 10

5 Mein ELSTER: Freischaltung fiir die Verwendung bei anderen eGovern.

[NECIUEE VIS Q' Was mochten Sie tun?

& (2 Antworten E2  [% Allg. Themen ... ¥ > o Q
G Allen antworten &~ |3 An Vorgesetzte(n) | - m
oschen Verschieben Markierungen Bearbeiten Zoom
G Weiterleiten  Fy- | Team-E-Mail = nieben e, ! .

Loschen Antworten Quicksteps G Verschieben Zoom ~

Do 13.02.2025 11:28

portal@elster.de

Mein ELSTER: Freischaltung fiir die Verwendung bei anderen eGovernment-Diensten

An [ Hector.Haudegen@ ~

Sehr geehrter Herr Haudegen,

vielen Dank fiir die Benutzung von Mein ELSTER.

Ihr Benutzerkonto wurde am 13.02.2025 um 11:27 Uhr fiir die g bei anderen eGovernment-Diensten
freigeschaltet.

Sie konnen die Freischaltung jederzeit in Ihrem personlichen Benutzerkonto bei Mein ELSTER im Bereich "Mein
Benutzerkonto" > "Andere eGovernment-Dienste freischalten" widerrufen.

Zum Login bei Mein ELSTER: https://www.elster.de/eportal/

Mit freundlichen GriiRen

Ihre Finanzverwaltung

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu Mein
ELSTER oder zur Verwendung des ElsterAuthenticator haben, durchsuchen Sie bitte zuerst unsere FAQ (Haufig gestellte

Fragen): https://www.elster.de/eportal/start? eop oder fragen Sie in unserem Chat:
http://www.elster.de/eportal/start?chatC =bot:eli hat

Finden Sie dort keine Antwort auf Ihre Frage, erhalten Sie eine Ubersicht der Ansprechpartner unter

https:, Ister.de/eportal/start?chatCt i hat

Datenschutzhinweis: Informationen iiber die Verarbeitung Daten in der St Itung und Giber
Ihre Rechte nach der D: -Gr sowie tiber Ihre A hpartner in D + gen entnehmen

Sie bitte dem allgemeinen Informationsschreiben der Finanzverwaltung. Dieses Informationsschreiben finden Sie unter
www.finanzamt.de (unter der Rubrik "Datenschutz") oder erhalten Sie bei Ihrem Finanzamt.

Abbildung 60: ELSTER-Organisationszertifikat
verkntipfen 9 von 10

e n ELSTER Ihr Authentifizierungs-

< C @ (3 htips//waw.elster.de
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Angaben zur Organisation

Firmenname

Tatigkeitsbereich

Sonstige Einzelgewerbetreibende (auRer Hausgewerbe und gleichgest.)
Anschrift

Steuernummer (wird nicht weitergegeben)

Herkunft der Daten
Finanzamt

Kommunikationsdaten

E-Mail-Adresse
Hector.Haudegen@

Herkunft der Daten
Ihr Benutzerkonto

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt fiir Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht berthrt. Ausfiihrliche Informationen zum Datenschutz beziiglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der Identitat der Organisation, fur die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz L. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "Serviceportal Gemeinsam Online”
finden Sie auf den dortigen Internetseiten.

Datenschutz [ Impressum [

Abbildung 59: ELSTER-Organisationszertifikat
verkniipfen 8 von 10

im} servicekontoserviceportal.gemeir X

&< C M htf servicekonto.serviceportal.

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

B [ine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
|||I l||| Lander
Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Ihre Daten wurden erfolgreich aus Elster ibernommen und in lhrem
Unternehmensprofil gespeichert. Die libernommenen Daten kdnnen nicht
mehr bearbeitet werden. Damit die Anderungen sofort greifen, wurden Sie
auf allen Systemen abgemeldet.

Sie wurden erfolgreich abgemeldet.

Bitte schlieRen Sie zum vollstandigen und sicheren Abmelden dieses
Browser-Fenster bzw. den Browser-Tab.

Nutzung Betrieb

Kontakt Datenschutz

Hilfe Impressum

B v

Abbildung 61: ELSTER-Organisationszertifikat
verkntipfen 10 von 10
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2.2.2.2 Nutzung des Onlinedienstes berechtigen

Damit Hector Haudegen den Onlinedienst ELIA Online bzw. ,,Anlagengenehmigung und
zulassung”“ nutzen kann, muss der Administrator des Servicekontos daflr explizit die
Berechtigung erteilen. Daher muss sich Hector Haudegen zunéchst vom Servicekonto
abmelden (vgl. Abbildung 62) und der Administrator muss sich stattdessen anmelden,
beispielsweise uber die ,Start“- und auf der sich anschlie3end 6ffnenden Seite tUber die
~<Anmelden“-Funktion oder direkt tiber den nachfolgend aufgefuhrten Link:

https://serviceportal.gemeinsamonline.de/Onlinedienste/Account/Login?
ReturnUrl=%2fOnlinedienste

Bei der Wahl der Anmeldemdglichkeiten ist sowohl die Anmeldung mit E-Mail-Adresse und
Passwort als auch mit dem richtigen ELSTER-Organisationszertifikat moglich (vgl.
Abbildung 63).

O O [ scrickontosenviceportalgemelr X+ @ O B Anmelden- Seniceportal Gemeir X+

< C @ 6] rvicekonto serviceportal.... &< C @ (3 https/idp.serviceportal.gemeins...

B2 Favoriten importieren W myF:

E2) Favoriten importieren @ myFavoriten

E= Fine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund

ILIl[| Lander LT Bund
I || Kommunen |||| I||| Lander
Kommunen
START ALLE DIENSTE Q
START ALLE DIENSTE Q
Start
Start
Sie wurden erfolgreich abgemeldet. Anmelden

Bitte melden Sie sich an. Oder registrieren Sie sich kostenlos.

Bitte schlieRfen Sie zum vollstdndigen und sicheren Abmelden dieses
Browser-Fenster bzw. den Browser-Tab. . . .
Ihre Anmeldemoglichkeiten
Mit BundID -+
Nutzung Betrieb Mit E-Mail-Adresse und Passwort +
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum Mit Online-Ausweisfunktion +
Barrierefreiheit
Mit anderem Servicekonto o7
Mit Elster-Unternehmenszertifikat -
Irllﬂljl\l B.l'ln" Dieses Angebo.l ist Teil der mit\'at'\\{e “Dach.mar\fe’.' der .
Abbildung 62: Hector Haudegen wurde Abbildung 63: Der Administrator des
vom Servicekonto erfolgreich abgemeldet Servicekontos muss sich neu anmelden

Die nachfolgenden Abbildungen 64 bis 68 veranschaulichen das Vorgehen zur
Nutzungsfreigabe des Onlinedienstes ELIA Online bzw. ,,Anlagengenehmigung und
zulassung” fur Hector Haudegen.
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Q (im] Benutzer - Serviceportal Gemeins X
< C m

/servicekonto.serviceportal....

€4 Favoriten importieren i@ myFavoriten

Start

Anmelden

Bitte melden Sie sich an. Oder registrieren Sie
sich kostenlos.

lhre
. . . Wi keine fiir Si
Anmeldemoglichkeiten e

Anmeldemethode

Anmeldung
abbrechen?

Mit BundID + vorhanden ist oder Sie
den Anmeldevorgang
abbrechen mochten,

Mit E-Mail-Adresse und Passwort - klicken Sie "Anmeldung

abbrechen”, um die

E-Mail-Adresse Anmeldung zu beenden.

. Sie werden dann zuriick
info@ ) N
zu der Website geleitet,
Passwort auf der Sie die Anmeldung
urspriinglich gestartet
= |

Passwort vergessen?

> Anmelden

START ALLE DIENSTE Q

51 Bund gemeinsam
[l il]| Lander

Kommunen ON lln e

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q

Start > Administration > Benutzer

Benutzer

\ Q

[ +Neuer Benutzer

D It Name + It E-Mail-Adresse 11 Benutzertyp I St

D info@

Administrator Aktiv

D Haudegen,
Hector

4
N‘.’N

Hector.Haudegen@ Mitarbeiter Aktiv

»

Eintrage pro Seite  1-2von 2 Eintragen

Nutzung Betrieb

Kantakt D.

Abbildung 64: Administrator meldet
sich mit E-Mail und Passwort an

@ O [ oniineDienste verwalten -Sevic X +

< C m &) https/servicekonto serviceportal....
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R Bund gemeinsam
Il Lander

Kommunen QN line

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION

Start > Administration > Online-Dienste verwalten

Online-Dienste verwalten

[ +0nline-Dienste hinzufiigen ] ‘ Q

It Name 1

D nl hmigung und -;

- 1’”

Eintrage pro Seite  1-1von 1 Eintragen

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit

Abbildung 65: Administrator sieht jetzt
Hector Haudegen als aktiven Mitarbeiter

[ > Wlin] Online-Dienst verwalten - Service: X+

< C m &  https/servicekonto serviceportal....
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51> Bund
|||I l||| Lander R
Kommunen onllne

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q

Start > Administration > Online-Dienste verwalten > Online-Dienst verwalten

gemeinsam

Online-Dienst verwalten:
Anlagengenehmigung und -
Zulassung

It Name It E-Mail-Adresse 1t Berechtigt

ino@ O
Haudegen, Hector @

n <« - > » Eintrage pro Seite  1-2von 2 Eintragen

Hector.Haudegen@

Nutzung Betrieb

Kontakt Datenschutz

Abbildung 66: Administrator 6ffnet den
Bereich ,,Onlinedienste verwalten”

Abbildung 67: Berechtigungen Onlinedienst;
hier: deaktivierte Berechtigungen
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513 Bund emeinsam
|||I l||| Linder § X 2 1
Kommunen Onllne

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q

Start > Administration > Online-Dienste verwalten > Online-Dienst verwalten

Online-Dienst verwalten:
Anlagengenehmigung und -
Zulassung

It Name It E-Mail-Adresse 11 Berechtigt

info@

Haudegen, Hector Hector.Haudegen@ ‘)

2l <« - > ™ u Eintrage pro Seite  1-2von 2 Eintragen

Nutzung Betrieb

Kontakt Datenschutz

Abbildung 68: Berechtigungen Onlinedienst;
hier: aktivierte Berechtigung fiir Hector Haudegen

2.2.3 Onlinedienst spater hinzufiigen

an fl Online-Dienste verwalten - Sevic X+ e o Online-Dienste hinzuftigen - Serv X+

< C @ 8 https:/servicekonto.serviceportal... . N R e &< C M () hitps;//servicekonto.serviceportal...

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

R Bund gemeinsam KR Bund gemeinsam
[l Lénder . F 4 [l Lénder . P4
Kommunen online Kommunen online
; Q i Q
Start > Administration > Online-Dienste verwalten Start > Administration > Online-Dienste verwalten

> Online-Dienste hinzufligen
Online-Dienste Online-Dienste

verwalten hinzufiigen
a |

+0nline-Dienste hinzufiigen

1t Name

It Name *

Unterhaltsvorschuss

LI |:| > Unterhaltsvorschuss ist eine besondere Hilfe fiir

D Kinder von Alleinerziehenden. Bekommen Sie

keinen oder unregelmaRig Unterhalt fiir Ihr Kind?
Dann kdnnen Sie hier einen Unterhaltsvorschuss
beantragen.

Debug DMZ C Service

Nutzun

g D Online-Dienst zum Test der ServiceConnector-
Kontakt Plattform
Hilfe

Barrierefreiheit Debug Online Service
Y [ 1 online-Dienst zum Test der ServiceConnector- Y

Abbildung 69: Onlinedienst nicht vorhanden Abbildung 70: Onlinedienst hinzuftigen
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[* Win] Online-Dienste hinzufigen - Serv X -+ [* Jis] Online-Dienste hinzufigen - Serv X -+
< C M @ h 'servicekonto serviceportal... o < C M B ht ervicekonto.serviceportal...
B3 Favoriten importieren @ myFavoriten B3 Favoriten importieren @ myFavoriten
XL Bund gemeinsam KT Bund gemeinsam
|||I I||| Lander i~ |||I I||| Lander K i~
Kommunen online

Kommunen online

Q g
Start > Administration > Online-Dienste verwalten
> Online-Dienste hinzufligen

Start > Administration > Online-Dienste verwalten
> Online-Dienste hinzufligen

Online-Dienste

Online-Dienste
hinzufiigen

. .o
hinzufugen
Anlagengenehmigung

Anlagengenehmigung Q
Online-Dienste hinzufligen

1t Name

Anlagengenehmigung und - 1t Name
[] Zulassung .
Anlagengenehmigung und -
Zulassung

Online-Dienst ELIA
Online-Dienst ELIA

“ ! . "
“ : i’ "

* Freischaltung erforderlich
* Freischaltung erforderlich

Abbildung 71: Onlinedienst suchen Abbildung 72: Onlinedienst hinzuftigen

eon Online-Dienste verwalten - Sevic. X

eon Online-Dienste hinzufiigen - Serv X -+
% &< C M () https://servicekonto.serviceportal...

() https://servicekonto serviceportal...
E2) Favoriten importieren i@ myFavoriten

< C @

E2) Favoriten importieren i@ myFavoriten

R Bund gemeinsam
|||| |||| Linder i~
Kommunen Qnline

5T Bund gemeinsam

|||| |||| Lander . i~
Kommunen opline

Start > Administration > Online-Dienste verwalten

Start > Administration > Online-Dienste verwalten

Online-Dienste Online-Dienste
hinzufiigen verwalten
Q

+0nline-Dienste hinzufiigen ]

Anlagengenehmigung

It Name
1t Name *

D Anlagengenehmigung und -Zulassun,
* Freischaltung erforderlich
L « » >

Nutzung

. Nutzung

Hilfe . Kontakt v
Abbildung 74: Onlinedienst ist hinzugefigt

Abbildung 73: Onlinedienst ist hinzugefigt
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< C M A& h 'servicekonto.serviceporta... N Y < O M & ht ervicekonto.serviceportal...

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

QLN Bund gemeinsam QR Bund gemeinsam
|||l l||| Linder F 4 |||I I||| Lénder F 4
Kommunen online Kommunen online
; Q ; Q
Start > Administration > Online-Dienste verwalten Start > Administration > Online-Dienste verwalten
> Online-Dienst verwalten > Online-Dienst verwalten
. . . .
Online-Dienst Online-Dienst
verwalten: verwalten:

. .
Anlagengenehmigung Anlagengenehmigung
und -Zulassung und -Zulassung

1t Name It E-Mail-Adresse 1t Ber 1t Name It E-Mail-Adresse 1t Ber
info@ Q info@ @
Haudegen, Haudegen,
Hector Hector.Haudegen@ @ Hector Hector.Haudegen@ (:
< > < >
v v

Abbildung 75: Berechtigungen anzeigen Abbildung 76: Berechtigung setzten

2.2.4 Erstmalige Anmeldung bei ELiA Online
>

O O 7 ciaonine x +
& C @ @ nhpsy/elia-onlinede T
£ Favoriten importieren i@ myFavoriten B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland
51> Bund
|II1l[| Lénder
Kommunen
Antrage fur Anderungen Antrage fir
neue Anlagen an die Anderung START  ALLE DIENSTE Q
erstellen, ... bestehenden bestehender
Anlagen Anlagen Start
anzeigen und erstellen. T
Anmelden
Bitte melden Sie sich an. Oder registrieren Sie
ELiA-Online ist ein formularbasierter Onlinedienst, mit dem auch per sich kostenlos. Anmeldung
Upload-Funktion weitere Unterlagen (Gutachten, Zeichnungen etc.) dem abbrechen?
Antrag oder der Anzeige beigefligt werden kénnen. |hre
Die Nutzung von ELiA-Online setzt eine giiltige Anmeldung voraus. Bitte . te . Wenn keine fiir Sie
melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten tiber das Servicekonto AnmeldemogllChkelten passende
Gemeinsam-Online an oder registrieren Sie sich zuerst. Anmeldemethode

vorhanden ist oder Sie
den Anmeldevorgang
abbrechen méchten,
klicken Sie "Anmeldung
abbrechen", um die
Anmeldung zu beenden.
Sie werden dann zuriick
zu der Website geleitet,
auf der Sie die Anmeldung
urspriinglich gestartet

Version 1.8.11 haben.

Mit Elster-Unternehmenszertifikat -

Sie werden zu Elster weitergeleitet. Bitte
wahlen Sie im nachsten Schritt unter

Anme|den Registrieren Zertifikatsdatei Ihr personliches zu lhrem
Unternehmen gehdrige Elster-

Unternehmenszertifikat aus.

Datenschutzbestimmmung W
Informationen zur Barrierefreiheit v abbrechen v
Abbildung 77: Anmelden bei ELIA Online Abbildung 78: Es geht nur ,Mit
mit der ,Anmelden“-Funktion Elster-Unternehmenszertifikat!
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‘www.elster.de/ekon

https:

- EgjﬁgNEHMENs- ELSTER

‘www.elster.de/ekona/|

UNTERNEHMENS-
KONTO

https:

ELSTER

Login erfolgt fur:

Der Ministerprasident - Staatskanzle

Stk 3 - Digitalisierung und Zentrales IT-Management
Dusternbrooker Weg 104

24105 Kiel

g..

online

Login mit ELSTER

Login erfolgt fur:

Der Ministerprasident - Staatskanzlei

Stk 3- Digitalisierung und Zentrales IT-Management
Dusternbrooker Weg 104

24105 Kiel

g..

online

Login mit ELSTER

E & 0 e E & 0 e

Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei

1 2 Auswdhlen ‘ myElster_elster_06.02.2025_22.55.pfx X

Passwort

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? 7

v

Passwort

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen?

Abbildung 79: Mit ELSTER-Organisationszertifikat Abbildung 80: Mit ELSTER-Organisationszertifikat
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B2 Favoriten importieren @ myFavoriten

a

- Elektronische immissionsschutzrechtliche Antragstellung

¢
&

Neuen Antrag erstellen

Name des Antrags* Beschreibung

Leistung* v

Postleitzahl des Anla. Ort* -

Antrag erstellen Antrag importieren

Laufende Antrage

Version 1.8.11
Versionshinweise
Impressum
Datenschutzbestimmung
Informationen zur Barrierefreiheit
Feedback

2von 2

[ M}

< C @

7 Hia Online X
(&  https://elia-online.ds

B3 Favoriten importieren @ myFavoriten

ol Elektronische immissionsschutzrechtliche Antragstellung

¢
&

Antrag erstellen Antrag importieren

Laufende Antrage

Filter Q
Name des Antrags Leistung zuletzt bearbeitet durch Aktionen
Keine Antrédge vorhanden
Eintrdge pro Seite 10 +

Die Ubersicht wird in 18 Sekunden aktualisiert
0von 0
Version 1.8.11
Versionshinweise
Impressum
Datenschutzbestimmung
Informationen zur Barrierefreiheit
Feedback

Abbildung 81: Erste Anmeldung bei ELIA Online
Ivon2

Abbildung 82: Erste Anmeldung bei ELIA Online
2von 2

Unter Umstanden kann es vorkommen, dass der Browser-Cache in der ersten Phase
diverser An- und Abmeldungen im Serviceportal Gemeinsam-Online ,durcheinander
geraten ist'. Ggf. wird beim Versuch des ersten Logins beim Onlinedienst ELIA Online bzw.
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~Anlagengenehmigung und zulassung“ eine Fehlermeldung angezeigt (vgl. Abbildung 83).
Zunachst sollte sichergestellt werden, dass die Berechtigungen fir die Nutzung des
Onlinedienstes richtig gesetzt wurden (vgl. Abbildungen 68 oder 76). Sind diese richtig
gesetzt, sollte einmal der Browser-Cache bereinigt werden (vgl. Abbildung 84).

[* Wi} A Elia Online €3 Einstellungen

(* Wi} 4 Elia Online X +

elia-online.de C ® @ckdge settings

€3 Favoriten importieren i@ myFavoriten €3 Favoriten importieren i@ myFavoriten

# Elektronische immissionsschutzrechtliche Antragstellung ¢

@ Wichtige Informationen zur Nutzung v

Genehmigungsverfahren nach dem Bundes-
Immissionsschutzgesetz (BImSchG)

Sie m&chten eine genehmigungsbeddirftige Anlage errichten oder andern. Dann kdnnen Sie
hier, im Onlinedienst ,ELiA-Online” die erforderlichen Antrdge oder Anzeigen digital erstellen
und bei der zusténdigen Behdrde einreichen.

Mit ELiA-Online (Elektronische immissi wtzrechtliche A 1g) konnen Sie

Browserdaten l6schen

Zeitbereich

Gesamte Zeit

Browserverlauf

=+ ;6 E/\:dmem‘e Enthalt automatische Vervollstandigungen in
— v er Adressleiste.
Downloadverlauf

Antrége flr neue Anderungen an Antréage fiir die Ohne
Anlagen erstellen, bestehenden Anderung
Anlagen anzeigen bestehender Cookies und andere Websitedaten
und ... Anlagen erstellen. Von 17 Sites. Meldet Sie von den meisten Sites ab.

Zwischengespeicherte Bilder und Dateien
Es werden weniger als 41,7 MB freigegeben. Einige

ELiA-Online ist ein formularbasierter Onlinedienst, mit dem auch per Upload-Funktion weitere

Unterlagen (Gutachten, Zeichnungen etc.) dem Antrag oder der Anzeige beigefiigt werden —

) - ~ konnen. ) o Synchronisierung ist deaktiviert. Wenn Sie die Synchronisierung
Die Nutzung von ELiA-Online setzt eine giiltige Anmeldung voraus. Bitte melden Sie sich mit aktivieren, werden diese Daten auf all den synchronisierten
Ihren Zugangsdaten liber das Servicekonto Gemeinsam-Online an oder registrieren Sie sich Geraten geldscht, die bei LR\markus.hoffmann angemeldet sind.

zuerst.

Anmelden Registrieren

‘Anmeldung fehlgeschlagen. Bitte beachten Sie, dass ELiA-Online die Anmeldung
mit 2-Faktor-Authentifizierung (2FA) voraussetzt und versuchen Sie es emeut.

Abbildung 83: Anmeldung schlégt fehl Abbildung 84: Browser-Cache bereinigen

3 ,,Mein Unternehmenskonto*

Die Schritt-flr-Schritt-Anleitung wird hierzu fortgeschrieben, sobald die Nutzung des
Serviceportals ,Mein Unternehmenskonto® fir den Onlinedienst ELIA Online bzw.
»LAnlagengenehmigung und -zulassung” im Linienbetrieb zur Verfligung steht.
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onto erfordert Aktivierung - Nachricht (HTML) (

Nachricht S Q Was mochten Sie tun?

& x GAntworten L[4 Allg. Themen V... W‘ ;5]‘ > ) Q

RAllen antworten &~ |3 An Vorgesetzte(n) |+
® _ Loschen

Verschieben
- GWeitereiten B | Team-EMail | hieben o

Markierungen Bearbeiten Zoom

Léschen Antworten QuickSteps 5 Verschieben Zoom ~
Do 13022025 11:02
noreply_serviceportal-gemeinsamonline@dataport.de

Servicekonto: Servicekonto erfordert Aktivierung
An - [Hector Haudegen@
@ Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Servicekonto

lhr Servicekonto steht fiir Sie bereit
Guten Tag Hector Haudegen,

Ihr am 13.02.2025 11:01 Uhr von Markus Hoffmann erstelltes Servicekonto wurde fiir Sie eingerichtet. Bevor Sie ¢
kénnen, miissen Sie es zunéchst aktivieren.
Bitte klicken Sie auf den folgenden Link, um Ihr Konto zu aktivieren.

Servicekonto aktivieren —

Alternativ kénnen Sie den folgenden Link in die Adresszeile Ihres Browsers kopieren:

https://servicekonto.serviceportal.gemeinsamonline.de/servicekonto/Verification/Verification/ActivateServicekontg
activationKey=96E79263934ED76CBB1EE300B33697AAE61624D9DD080508F1196A9B1517DFDB&principalld
6882-4413-b020-

08dd4c1566bad&oneTimeToken=AAFADF36BB6E263839F C4D029658EDABA3FA18FFIF9B4910D2C39EBF63E

Bitte beachten Sie: Ihr Aktivierungslink ist nur zur einmaligen Verwendung geeignet und verliert am 27.02.2025 *
seine Gliltigkeit. Aktivieren Sie Ihr Servicekonto innerhalb dieses Zeitraums nicht, wird es automatisch geldscht.
Mit freundlichen Griiten
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Steuernummer

Land

Schleswig-Holstein

Steuernummer

Wo ist meine Steuernummer @

Finanzamt
Flensburg

Sind Sie Steuerberater/in? @

Geben Sie den Namen Ihrer Kanzlei an, wenn Sie zum Personenkreis des § 3 StBerG beziehungsweise § 4
StBerG gehoren, zum Beispiel Steuerberater/in sind.

Kanzleiname

Mein Profil ichern und weiter

+ ELSTER

Aktuelles
Rechtliches
Nutzen und Vorteile

Sicherheit





e n Anmelden - Serviceportal Gemeir X -+

< C @ (& htips//idp.serviceportal.gemeins...
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lhre Anmeldemoglichkeiten

Mit E-Mail-Adresse und Passwort +

Mit Online-Ausweisfunktion +

Mit Elster-Unternehmenszertifikat -

Sie werden zu Elster weitergeleitet. Bitte wahlen Sie im
nachsten Schritt unter Zertifikatsdatei Ihr personliches
zu Ihrem Unternehmen gehdrige Elster-
Unternehmenszertifikat aus.

Anmeldung abbrechen?

Wenn keine fiir Sie passende Anmeldemethode
vorhanden ist oder Sie den Anmeldevorgang
abbrechen méchten, klicken Sie "Anmeldung
abbrechen", um die Anmeldung zu beenden. Sie
werden dann zuriick zu der Website geleitet, auf der
Sie die Anmeldung urspriinglich gestartet haben.

> Anmeldung abbrechen





ELSTER @ a a -

»

Dateneingabe

@ Legende

% Felder oder Formularabschnitte mit dem Pflichtfeld-Stern miissen ausgefiillt werden.

Tragen Sie hier Ihre Daten ein.

Name der Organisation/Firmenname

Name der Organisation / Firmenname

*

Steuernummer der Organisation

Hier muss die Steuernummer der Firma, der Gesellschaft, des Vereins, der Institution, etc. verwendet
werden, fir die Sie die Registrierung durchfihren. Das bedeutet, Sie miissen die Steuernummer
eintragen, unter der beispielsweise die Umsatzsteuer-Voranmeldung oder die Lohnsteuer-Anmeldung
beim Finanzamt eingereicht wird.

Land

Bitte Land auswahlen v

Steuernummer
Bitte Land auswdhlen

Wo ist meine Steuernummer @

Finanzamt
Wird automatisch ermittelt
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Elster-Unternehmenszertifikat
verwalten

Hier kénnen Sie ein Elster-Unternehmenszertifikat mit lhrem Servicekonto
verkniipfen. Nach der Verkniipfung konnen Sie sich mit Ihrem Elster-
Unternehmenszertifikat an Ihrem Servicekonto anmelden. Ebenso konnen Sie die zu
Ihrem Elster-Unternehmenszertifikat gespeicherten Informationen einsehen und
l6schen.

Wie hinterlegt man ein Elster-Unternehmenszertifikat?

Um ein Elster-Unternehmenszertifikat zu hinterlegen, bendtigen Sie eine
Elster-Unternehmenszertifikatsdatei und das dazugehérige Passwort. Klicken
Sie auf "Zertifikat hinterlegen", um den Hinterlegungsprozess zu starten. Sie
werden anschlieBend zu Elster weitergeleitet. Wahlen Sie dort Ihre Elster-
Unternehmenszertifikatsdatei aus und geben Sie das Passwort fiir Ihr
Zertifikat ein.

Daraufhin werden Ihnen die bei Elster zu Ihrem Zertifikat gespeicherten
Daten angezeigt. Durch Klick auf "Bestatigen” schlieBen Sie den
Hinterlegungsprozess ab. Aus Sicherheitsgriinden werden Sie unmittelbar
nach der Hinterlegung abgemeldet. Sie konnen sich sofort danach wieder
anmelden und dann zur Anmeldung lhr Elster-Unternehmenszertifikat nutzen.
Der Anmeldeprozess lauft analog zum Hinterlegungsprozess ab.

Sie haben noch kein Elster-Unternehmenszertifikat hinterlegt. Klicken Sie auf
"Zertifikat hinterlegen", um ein Elster-Unternehmenszertifikat zu hinterlegen.

kat hinterlegen
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Schleswig-Holstein
Der echte Norden

TART LLE DIENSTE

Start

Suchergebnisse

24103 Kiel, Landeshauptstadt

Anderung genehmigungsbediirftige Anlage X

Verwaltungsleistung eingeben

Es wurden insgesamt 9 Ergebnisse gefunden.

Anderung einer
genehmigungsbediirftigen
Anlage anzeigen

Wenn Sie eine Anderung an der Lage, der
Beschaffenheit oder des Betriebs einer...

Ein Service aus Schleswig-Holstein
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Ansprechpartner S
Anrede
Bitte auswahlen v
*
Titel

Keine Angabe v

Name

*

Vorname

Ihr Benutzerkonto

Benutzername (max. 8 Zeichen)

* (2]

Sicherheitsabfrage

Bitte auswahlen

*





Nachricht

= x @ @_ 9) E_ ‘ ; €% Als ungelesen markieren a% E. Q
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5002022025 16:15

portal@elster.de
Mein ELSTER: E-Mail-Bestatigung

An [IHectorHaudegen@r © k= = ~

Sehr geehrte(r) Mein ELSTER Benutzer(in),

bitte bestétigen Sie den Erhalt dieser E-Mail durch Klicken auf den folgenden Link:
https://www.elster.de/eportal/registrierungEmailbestaetigung/JO0-fcchfa50-3167-49fa-8ebe-edf41e4262¢6

Wichtiger Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Registrierung nur dann fortgesetzt werden kann, wenn nach dem Klicken
auf den Link vom Browser eine positive Riickmeldung angezeigt wird. Der Link ist bis zum 09.02.2025 um 16:14 Uhr
gilltig.

Vielen Dank!

Mit freundlichen GriiRen

Ihre Finanzverwaltung

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu ELSTER

haben, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline oder fragen Sie in unserem Chat: http://www.elster.de/eportal/start?

chatConte ot:elias#openChat
Finden Sie dort keine Antwort auf Ihre Frage, erhalten Sie eine Ubersicht der Ansprechpartner unter

https://www.elster.de/eportal/start?chatContext=bot:kontakt-finder#openChat

Datenschutzhinweis:
Informationen iiber die Verarbeitung personenbezogener Daten in der Steuerverwaltung und iiber Ihre Rechte nach der
Datenschutz-Grundverordnung sowie iiber Ihre Ansprechpartner in Datenschutzfragen entnehmen Sie bitte dem
allgemeinen Informationsschreiben der Finanzverwaltung. Dieses Informationsschreiben finden Sie unter
www.finanzamt.de (unter der Rubrik "Datenschutz") oder erhalten Sie bei Ihrem Finanzamt.

Sollten Sie den Link in dieser E-Mail nicht anklicken kinnen, kopieren Sie ihn bitte vollstandig in die Adresszeile Ihres
Browsers und betatigen Sie anschlieBend die Eingabetaste.
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Nutzungsrechte
‘) Administratoren diirfen Online-Dienste nutzen

Anrede (optional) Titel (optional)

nicht angegeben Kein Titel

Mobiltelefon (optional)

+49 123456789

Passwort

Passwort wiederholen
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Angaben zur Organisation

Firmenname

Tatigkeitsbereich
Sonstige Einzelgewerbetreibende (auBer Hausgewerbe und gleichgest.)

Anschrift
Deutschland

Steuernummer (wird nicht weitergegeben)

Herkunft der Daten
Finanzamt

Kommunikationsdaten

E-Mail-Adresse
info@

Herkunft der Daten
Ihr Benutzerkonto

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt fur Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaBigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten
Verarbeitung nicht bertihrt. Ausfiihrliche Informationen zum Datenschutz beziiglich der Nutzung von ELSTER
zum Nachweis Ihrer Identitat oder der Identitat der Organisation, fir die Sie handeln, finden Sie hier:
Hinweise zum Datenschutz [. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "Serviceportal
Gemeinsam Online” finden Sie auf den dortigen Internetseiten.





Hector Haudegen

Finanzministerium S-H - Amt fur Informationstechnik

e 7 ELSTER

+1£90000.00621668.

S220AQ

1504 APsINAQ 56
9222 000L €€ 0030 102V 8E

|hre Steuernummer:

Telefon: 04312391 -5200

-
' Fax: 0431 2391-1755
aP / n E-Mail: elster.support@alt.landshde
( )‘At« ! )

Datum:

s

Aktivierung eines Benutzerkontos bei Mein ELSTER

Sehr geehrter Herr 4
Fur Ihre Steuernummer ist folgender Registrierungsantrag bei Mein ELSTER eingegangen.

Benutzername:
Antragstellende Person:

Jueuly A(ua‘pa[ 13q soju|
nsasd zie|dsSunpjigsny

204 960¥Z - LIV - H-S Wnusiuwzueury

QP IAS[AMAM Idun oFuf

H3LST3 MW Jelyo1a] UabUNIEIRIaNAS
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# Elektronische immissionsschutzrechtliche Antragstellung ¢

Genehmigungsverfahren nach dem Bundes-
Immissionsschutzgesetz (BImSchG)

Sie mochten eine genehmigungsbediirftige Anlage errichten oder dndern. Dann konnen Sie
hier, im Onlinedienst ,ELiA-Online” die erforderlichen Antrége oder Anzeigen digital erstellen
und bei der zustdndigen Behdrde einreichen.

Mit ELiA-Online (Elektronische immissionsschutzrechtliche Antragstellung) kénnen Sie

s @ W

Antrége fiir neue Anderungen an Antrége fir die
Anlagen erstellen, bestehenden Anderung
Anlagen anzeigen bestehender
und ... Anlagen erstellen.

ELiA-Online ist ein formularbasierter Onlinedienst, mit dem auch per Upload-Funktion weitere
Unterlagen (Gutachten, Zeichnungen etc.) dem Antrag oder der Anzeige beigefiigt werden
konnen.

Die Nutzung von ELiA-Online setzt eine giiltige Anmeldung voraus. Bitte melden Sie sich mit
lhren Zugangsdaten {iber das Servicekonto Gemeinsam-Online an oder registrieren Sie sich
zuerst.

Anmelden Registrieren
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Wichtige Hinweise

Datenschutzhinweis der Steuerverwaltung

Auf unserer Webseite wurden Informationen zur Umsetzung der datenschutzrechtlichen Vorgaben der Artikel
12 bis 14 der Datenschutz-Grundverordnung erganzt. Sie gelangen tiber den Link "Datenschutz” im unteren
Bereich der Seite oder direkt iber folgenden Link zu den Informationen:

Informationen zum Datenschutz

Gelesen, nicht mehr anzeigen

+ ELSTER

Aktuelles

Rechtliches
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Ihr Benutzerkonto

Benutzername (max. 8 Zeichen)

* (2]

Sicherheitsabfrage

Bitte auswahlen v

* (2]

Antwort (max. 40 Zeichen)

*

Hinweis postalische Zustellung

Im weiteren Verlauf der Registrierung erhalten Sie getrennt per E-Mail die Aktivierungs-ID und auf dem
Postweg den Aktivierungs-Code. Der Brief mit dem Aktivierungs-Code wird an die Adresse versandt, die
aktuell bei dem fiir die Steuernummer zustandigen Finanzamt gespeichert ist. Etwaige Vollmachten
werden hierbei nicht berticksichtigt.

O Ich bestétige, dass ich den Hinweis zur Kenntnis genommen habe

+ ELSTER

Aktuelles

Rechtliches
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vicekonto serviceportal...

myFavoriten

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
|||| |||| Lénder #® & Hector Haudegen ~
#1% Kommunen

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH Q

Start > Mein Bereich

Meine Dienste

It Name
Moo« >
Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit

51> Bund Dieses Angebot ist Teil der Initiative “Dachmarke” der d
| ..

| T _ _ _ y
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Aktivierungsdaten eingeben

@) Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg erhalten haben

A | Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Ihre Aktivierungsdaten
g 2 g
gesperrt und Sie miissen die Registrierung erneut beginnen.

Aktivierungs-ID aus E-Mail
(RXKXNXKXXKXXKXXK)

XXXOXXXXXXXXXXXXXX

Aktivierungs-Code aus Brief
OORX-XXXK-XXXX)

XXXX-XXXX-XXXX

+ ELSTER

Aktuelles

Rechtliches
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Zertifikat erfolgreich erstellt

o Zertifikatsdatei herunterladen
[ J

Hinweis
O Die heruntergeladene Zertifikatsdatei benstigen Sie bei jedem Login. Achten Sie deshalb
darauf, wo sie vom Browser abgelegt wird

Speichern Sie die Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.

+ ELSTER

Aktuelles

Rechtliches





Nachricht
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Kategorisieren

o _ Loschen Antworten Allen Weiterleiten Verschieben Ubersetzen Zoom
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50 02.02.2025 1631

portal@elster.de
Mein ELSTER: Aktivierung Ihres Benutzerkontos

An [ HectorHaudegen@r-oaxn-om.c2.cie ~

Sehr geehrter Herr Haudegen,
vielen Dank fiir Ihre Registrierung bei ELSTER.
Mit dieser E-Mail erhalten Sie die persdnliche Aktivierungs-ID fir Ihr Benutzerkonto in Mein ELSTER.

Die Aktivierungs-ID benétigen Sie fiir den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, den
Sie gesondert per Post erhalten.

Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code bei lhnen vorliegt. Fiir
die Zusendung des Aktivierungs-Codes wird die zu lhrer Steuernummer gespeicherte Adresse verwendet.

Benutzername: m. © , r
Aktivierungs-ID: 7 5 o | N2 1% e

Nachdem Sie den Brief mit Ihrem persénlichen Aktivierungs-Code erhalten haben, folgen Sie bitte dem néchsten Schritt
der Registrierung unter
https://www.elster.de/eportal/aktivierung/J00

Alternativ kann die Registrierung tiber www.elster.de im Bereich "Mein Benutzerkonto" unter "Benutzerkonto
aktivieren" abgeschlossen werden.

Bitte beachten Sie, dass die Registrierung in Mein ELSTER bis einschlielich 13.05.2025 abgeschlossen sein muss.
Ansonsten werden die Aktivierungsdaten ab diesem Zeitpunkt ungiltig.

Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden Sie sich bitte unter
Angabe lhrer Steuernummer, des o.g. Benutzernamens und Ihrer Telefonnummer an den zusténdigen Ansprechpartner
in Ihrem Bundesland (Thema: Probleme bei der Registrierung bei Mein ELSTER). Eine Ubersicht der Ansprechpartner
finden Sie unter https://wwuw.elster.de/eportal/start?chatContext=bot:kontakt-finderttopenchat

Bei Registrierung aus dem Ausland kann sich die Zustellung unter Umsténden aufgrund der lngeren Postlaufzeit
verzdgern. ke
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Aktivierungsdaten bestétigt

o Zertifikatsdatei erstellen
O

Name der Zertifikatsdatei

Name der Zertifikatsdatei

myElster_elster_06.02.2025_22.55.pfx

Passwort fir Login @

Passwort festlegen
(mindestens 10 Zeichen notwendig)

—— —
Starkes Passwort

Passwort wiederholen

e @

Zurtick zur Eingabe





Mein ELSTER: Informationen 2 hricht (Nur-Text)

Nachricht Was mochten Sie tun?

& x @ @_ 9) E. ‘ ; €3 Als ungelesen markieren a’% E, Q

Kategorisieren -
2. Loschen Antworten  Allen  Weiterleiten Verschieben o, ! Ubersetzen Zoom
antworten g~ - [EP- > Nachverfolgung - * K-

Loschen Antworten Verschieben Markierungen 5 Bearbeiten Zoom

Do 06.02.2025 23:01

portal@elster.de
Mein ELSTER: Informationen zu Ihrem Zertifikat

An [ Hedtor Haudegen@, o urent. 7a.de

Sehr geehrter Herr Haudegen,

eine neue Nachricht mit Informationen zu Ihrem Zertifikat wurde in Ihrem Mein ELSTER-Posteingang abgelegt.

Sie knnen sie unter
htty
abrufen.

'www.elster.de/eportal,

Der Benutzername Ihres Benutzerkontos lautet:

Mit freundlichen GriiRen

Ihre Finanzverwaltung

Dies st eine automatisch generierte Nachricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu Mein
ELSTER oder zur Verwendung des ElsterAuthenticator haben, durchsuchen Sie bitte zuerst unsere FAQ (Haufig gestellte
Fragen): https://wwuw.elster.de/eportal/start?themaGlobal=help eop oder fragen Sie in unserem Chat:
http://www.elster.de/eportal/startchatContext=bot:elias#openChat

Finden Sie dort keine Antwort auf Ihre Frage, erhalten Sie eine Ubersicht der Ansprechpartner unter
https://www.elster.de/eportal/start2chatContext=bot:kontaktfinder#fopenChat

Datenschutzhinweis: Informationen iiber die Verarbeitung personenbezogener Daten in der Steuerverwaltung und iiber
Ihre Rechte nach der Datenschutz-Grundverordnung sowie iiber Ihre Ansprechpartner in Datenschutzfragen entnehmen
Sie bitte dem allgemeinen Informationsschreiben der Finanzverwaltung. Dieses Informationsschreiben finden Sie unter
www.finanzamt.de (unter der Rubrik "Datenschutz") oder erhalten Sie bei Ihrem Finanzamt.

Sollten Sie den Link in dieser E-Mail nicht anklicken kinnen, kopieren Sie ihn bitte vollstandig in die Adresszeile Ihres
Browsers und betatigen Sie anschlieBend die Eingabetaste.





ELSTER e Qo Q

»

®

Erstmaliges Login

Wahlen Sie die gerade heruntergeladene Zertifikatsdatei aus und geben Sie Ihr Passwort ein.

&

Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei

myElster_elster_06.02.2025_22.55.pfx X
Passwort

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen?

Wo finde ich meine heruntergeladene Zertifikatsdatei?

Nutzen Sie den Browser EDGE, kénnen Sie sich unter Einstellungen und mehr/Downloads alle
heruntergeladenen Dateien anzeigen lassen. Dort wird auch Ihre Zertifikatsdatei zu finden sein.

5 ot s -
(3 NeverTab STRG-T

B Neues Fenster STRG=N
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
| Lénder
Kommunen

START  ALLE DIENSTE

Start

Registrieren

1 2

Online-Dienste

Bitte wahlen Sie, welche Online-Dienste Sie nutzen mochten.
Sie kénnen auch erst zu einem spateren Zeitpunkt Online-
Dienste auswahlen.

Online-Dienste suchen

Anlagengenehmigung





ELSTER @ a a -

n Fehler innerhalb der Seite

[H Bitte machen Sie Angaben im Feld "StraRe".

StraRe

[H Bitte machen Sie Angaben im Feld "Postleitzahl".

Postleitzahl

[H Bitte machen Sie Angaben im Feld "Ort".

Ort

[H Bitte machen Sie Angaben im Feld "Staat".

Staat

Erstmaliges Login - Mein Profil ergénzen
Legende

% Felder oder Formularabschnitte mit dem Pflichtfeld-Stern miissen ausgefiillt werden.

Vielen Dank fir Ihre Registrierung bei ELSTER. Bevor Sie Ihr Benutzerkonto nutzen kénnen, miissen Sie noch
nachfolgende Angaben priifen und gegebenenfalls erganzen. Sie kénnen diese Angaben jederzeit andern.
Klicken Sie zum Abschluss der Registrierung auf "Mein Profil speichern und weiter".

Bitte nutzen Sie ab jetzt immer die Schaltfache "Login", um sich einzuloggen.

Allgemeine Angaben

Name der Organisation / Firmenname

Mobiler Pizzaservice
* v
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515 Bund emeinsam
||l| lI|| Lander g ) ® 2 v
%' Kommunen onllne

START  ALLE DIENSTE MEIN BEREICH INISTRATION Q

Start > Administration

o o .
Administration
Benutzer Online-Dienste Unternehmensdaten
0 aktivierte(r) Mitarbeiter 1 freigeschaltete(r) Online-Dienst(e)
0 nicht aktivierte(r) Mitarbeiter 0 beantragte(r) Online-Dienst(e)

1 aktivierte(r) Administratoren + Dienste hinzufiigen
0 nicht aktivierte(r) Administratoren
+ Neuer Benutzer

Unternehmen l6schen

Funktionspostfacher
Gruppenverwaltung

+ Funktionspostfach hinzufiigen
0 Gruppe(n) vorhanden
+ Gruppe erstellen
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" Cimer gemeinsam

=" Kommunen online

Start > Administration > Online-Dienste verwalten
> Online-Dienst verwalten

Online-Dienst
verwalten:

Anlagengenehmigung
und -Zulassung

1t Name At E-Mail-Adresse

info@

Haudegen,
Hector

ey ]

" < 1 > »

Hector.Haudegen@





e o
&< O

E2) Favoriten imp

Servicekonto anlegen - Servicepc X =
idp.serviceportal.gemeins...

myFavoriten

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
|||l l||| Linder
7% Kommunen

START  ALLE DIENSTE Q

Start

Servicekonto anlegen

lhre
Registrierungsmoglichkeiten

Mit Elster-Unternehmenszertifikat -

Sie werden zu Elster weitergeleitet. Bitte wahlen Sie im
nachsten Schritt unter Zertifikatsdatei Ihr personliches
zu Ihrem Unternehmen gehdrige Elster-
Unternehmenszertifikat aus.

> Identifizieren

Registrierung abbrechen?

Wenn keine fiir Sie passende Anmeldemethode
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Adresse, Telefonnummer

Strale

*

Hausnummer

Zusatz

Adresszusatz

Postleitzahl

*

ort

*

Land

Schleswig-Holstein v

Staat

Bitte auswahlen v

*

Telefon (Vorwahl, Rufnummer)
‘ v





to erforde ierung - Nachricht (HTML) (

& x GAntworten L[4 Allg. Themen V... W‘ ;5]‘ > ) Q

RAllen antworten &~ |3 An Vorgesetzte(n) |+

& - Loschen Gweiteeien B =1 Team-E-Mail . VeYsC?lleben B- Marklevmngen Beartjenen Zoom
Loschen Antworten QuickSteps 5 Verschieben Zoom ~
Do 13022025 1023
noreply_serviceportal-gemeinsamonline@dataport.de
Servicekonto: Servicekonto erfordert Aktivierung
An info@

@ Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, Klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Servicekonto

lhr Servicekonto steht fiir Sie bereit

Guten Tag ,

Ihr am 13.02.2025 10:23 Uhr erstelltes Servicekonto wurde fiir Sie eingerichtet. Bevor Sie es nutzen kénnen, mis
es zunéchst aktivieren.
Bitte klicken Sie auf den folgenden Link, um Ihr Konto zu aktivieren.

Servicek aktivieren —

Alternativ kénnen Sie den folgenden Link in die Adresszeile Ihres Browsers kopieren:

https://servicekonto.serviceportal.gemeinsamonline.de/servicekonto/Verification/Verification/ActivateServicekontg
principalld=a248d979-676f-4a21-3c14-
08dd4c100499&activationKey=D5DCAF8FE622AAD217EEADC214DD3DI9E5846D9B7372A5ABDS5AADOBAF

Bitte beachten Sie: Ihr Aktivierungslink ist nur zur einmaligen Verwendung geeignet und verliert am 27.02.2025
10:23 Uhr seine Gilltigkeit. Aktivieren Sie Ihr Servicekonto innerhalb dieses Zeitraums nicht, wird es automatisch
geloscht.

Mit freundlichen Griiten
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Das Profil wurde erfolgreich gespeichert.

Welcher Benutzergruppe gehéren Sie am ehesten an?

ELSTER bietet Ihnen die Méglichkeit, Ihre Startseite bei Mein ELSTER zu personalisieren. Der Funktionsumfang
von Mein ELSTER andert sich nicht, egal welche Benutzergruppe Sie hier auswahlen

Eﬁﬁ Privatperson > Eﬁﬁ Arbeitgeber >

Eﬁﬁ Unternehmer > Eﬁﬁ Vereine »

Eﬁﬁ keine Benutzergruppe >

Spater auswahlen

+ ELSTER

Aktuelles

Rechtliches
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= ELSTER e Qo Q

ELSTER Letztes Login am Benutzerkonto-ID: »* b, ™/ .« \

Mein ELSTER

Meine Belege >

O Neue Belege seit letztem Login

0 Belege insgesamt

Mein Posteingang >

2 Ungelesene Nachrichten

Meine Formulare »

0 Eentwirfe

O Ubermittelte Formulare

Meine Profile »

Haufig verwendet @

zur Steuererklarung
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ELSTER

ELSTER » Mein ELSTER

Meine Profile

Personen

Hier knnen Sie Angaben zu Personen hinterlegen, um sie mit Mein Profil und Steuerprofilen mit
Steuernummer verknipfen zu kénnen.

> Personen (1)

Mein Profil

Steuernummer

Person
Hector Haudegen

Rolle
Person A

Mein Profil bearbeiten

Weitere Profilarten

Hier kdnnen Sie Profile anlegen und bearbeiten. So kénnen Sie Zeit beim Ausftllen von Formularen sparen.

> Steuerprofile mit Steuernummer (0) relevant fur ESt, UStVA

> Profile fir meine Arbeitnehmer (0) relevant fur LStB, ELStAM

> Steuerprofile mit Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (0) relevant fur ZM, Meldung bei
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
|||l l||| Linder
7% Kommunen

START  ALLE DIENSTE Q

Start

Registrieren
Fast fertig!

Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zur Aktivierung Ihres
Servicekontos. Der Link ist bis zum 27.02.2025 10:23 Uhr giiltig.
Wird das Servicekonto nicht aktiviert, wird es geloscht.

Nutzung

Kontakt
Hilfe
Barrierefreiheit

Betrieb

Datenschutz
|mpressum y
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57> Bund
|||l l||| Linder
7% Kommunen

START  ALLE DIENSTE

Start

Suchergebnisse

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

Q 24103 Kiel, Landeshauptstadt

x

Verwaltungsleistung eingeben

Anderung genehmigungsbediirftige Anlage X

Es wurden insgesamt 9 Ergebnisse gefunden.

Anderung einer

n Anlage anzeigen

Wenn Sie eine Anderung an der Lage, der
Beschaffenheit oder des Betriebs einer...

¢

genehmigungsbediirftige

™ Feedback





5 Mein ELSTER: Freischaltung fir di endung bei andere

Nachricht S mochten Sie tun?

& x QAntworten [ Allg. Themen V... h l‘;]‘ > 0 Q
b

R Allen antworten 5~ |3 An Vorgesetzte(n)
= Verschieben ,  Markierungen Bearbeiten  Zoom
(3 Weiterleiten ~ E - Team-E-Mail . o B .

Loschen Antworten Quicksteps 5 Verschieben Zoom

.
& - Loschen

Do 13.02.2025 11:28

portal@elster.de

Mein ELSTER: Freischaltung fiir die Verwendung bei anderen eGovernment-Diensten
An - [Hector Haudegen@
Sehr geehrter Herr Haudegen,

vielen Dank fiir die Benutzung von Mein ELSTER.

Ihr Benutzerkonto wurde am 13.02.2025 um 11:27 Uhr fiir die Verwendung bei anderen eGovernment-Diensten
freigeschaltet.

Sie kénnen die Freischaltung jederzeit in Ihrem personlichen Benutzerkonto bei Mein ELSTER im Bereich "Mein
Benutzerkonto" > "Andere eGovernment-Dienste freischalten" widerrufen.

Zum Login bei Mein ELSTER: https://www.elster.de/eportal/

Mit freundlichen GriiRen

Ihre Finanzverwaltung

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu Mein
ELSTER oder zur Verwendung des ElsterAuthenticator haben, durchsuchen Sie bitte zuerst unsere FAQ (Haufig gestellte
Fragen): https://www.elster.de/eportal/start?themaGlobal=help_eop oder fragen Sie in unserem Chat:
http://www.elster.de/eportal/start?chatContext=bot:elias#openChat

Finden Sie dort keine Antwort auf Ihre Frage, erhalten Sie eine Ubersicht der Ansprechpartner unter
https://www.elster.de/eportal/start?chatContext=bot:kontakt-finder#openChat

Datenschutzhinweis: Informationen iiber die Verarbeitung personenbezogener Daten in der Steuerverwaltung und {iber
Ihre Rechte nach der Datenschutz-Grundverordnung sowie iiber Ihre Ansprechpartner in Datenschutzfragen entnehmen
Sie bitte dem allgemeinen Informationsschreiben der Finanzverwaltung. Dieses Informationsschreiben finden Sie unter
wwu.finanzamt.de (unter der Rubrik "Datenschutz") oder erhalten Sie bei Ihrem Finanzamt.





Suchen & Finden

cesuche.bund....

B3 Favoriten importieren myFavoriten

O/suchen finden

Willkommen in der Servicesuche von Bund und Landern 2

Hier finden Sie Verwaltungsleistungen in ganz Deutschland. Sie haben diese Seite per
(Direkt-) Link (von Gemeinsam-Online) erreicht. Tipp: Sie konnen auch direkt hier weitere
Verwaltungsleistungen in Ihrer Gemeinde suchen und finden.

Gemeinde andern (neue PLZ/Ort)

Kiel 'Gaarden-Sud' n =

SH Ein Service aus Schleswig-Holstein

Anderung einer

Aktuell gewahlte Gemeinde: Kiel, Landeshauptstadt

genehmigungsbediirftigen Anlage

anzeigen

Online erledigen

Anderung einer genehmigungsbediirftigen Anlage online anzeigen (3

Bis auf weiteres giltig.
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Betreiber dieser Webseiten ist das Bayerische Landesamt fur Steuern.

Diese Datenschutzerklarung gilt nicht fiir andere Webseiten, auf die durch einen Hyperlink verwiesen
wird und die nicht vom Bayerischen Landesamt fiir Steuern betrieben werden. Wir ibernehmen keine
Verantwortung fiir den vertraulichen Umgang Ihrer personenbezogenen Daten auf Webseiten Dritter,
da wir keinen Einfluss darauf haben, ob diese Unternehmen die Datenschutzbestimmungen
einhalten. Uber den Umgang mit Ihren personenbezogenen Daten durch diese Unternehmen
informieren Sie sich bitte direkt auf deren Webseiten.

Auf Grund der besseren Lesbarkeit werden in diesem Dokument geschlechterspezifische
Bezeichnungen lediglich in der maskulinen Form verwendet und sind daher geschlechtsunabhangig
zu verstehen.

Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter
Verantwortlich fiir die Verarbeitung von personenbezogenen Daten auf dieser Webseite ist:

Président des Bayerischen Landesamts fur Steuern
Dienststelle Miinchen

SophienstraRe 6
20222 Miinchan

Haftungsausschluss fur Postfach

Das Bayerische Landesamt fir Steuern (ELSTER) stellt anderen Behérden mit dem Postfach eine IT-
Komponente im Sinne des § 2 Abs. 7 OZG zur Verfigung. Auf den Inhalt, insbesondere die Richtigkeit,
Vollstandigkeit und Aktualitat der von anderen Behérden eingestellten elektronischen Dokumente
(Mitteilungen, Bescheide sowie darin enthaltene Verlinkungen) hat die Finanzverwaltung keinen Einfluss und
abernimmt hierzu keinerlei Haftung. Far Fragen zu einzelnen Dokumenten im Postfach wenden Sie sich
deshalb bitte an die jeweils zustandige Behorde.

ich habe vom Inhaber des ELSTER-Zertifikats bzw. der Unternehmensleitung das Einverstandnis zur
Nutzung dieses ELSTERZertifikats fr andere eGovernment-Dienste und zur Weitergabe der
Stammdaten des Benutzerkontos erhalten.

Bitte bestatigen Sie die Hinweise zum Datenschutz.
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
|||l l||| Linder
7% Kommunen

START  ALLE DIENSTE Q

Start

Servicekonto anlegen

Mit einer Registrierung im Serviceportal Gemeinsam-Online
legen Sie ein kostenloses Servicekonto an.

Bitte wahlen Sie Ihr Konto:

O Neues Gemeinsam-Online Servicekonto anlegen
Das Basisangebot fiir alle Online-Dienste, die keinen
Identitatsnachweis erfordern.

o Mit Elster-Unternehmenszertifikat
Hier kdnnen Sie lhr Unternehmen / Behorde mit Elster
registrieren

Nutzung

Yopntalt y





e o Registrieren - Serviceportal Geme X+
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
|||l l||| Linder
7% Kommunen

START ALLE DIENSTE Q
Start
Registrieren

Wahlen Sie hier, welche Art von Servicekonto Sie anlegen
mochten.

> als

> als

Privatperson Unternehmen

> als Behorde

Nutzung

Kontakt
Hilfe

Betrieb i





- LKJONE%NEHMENS- ELSTER

Login erfolgt fir:

Der Ministerprasident - Staatskanzlei

Stk 3- Digitalisierung und Zentrales IT-Management
Dusternbrooker Weg 104

24105 Kiel gemeinsam
online

Login mit ELSTER

B @& 0 &

Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

myElster_elster_02.02.2025_12.03.pfx X

Passwort

FETTTTTTTTT I rrn @

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? [

Zuriick





— UNTERNEHMENS-
— KONTO

ELSTER

Login erfolgt fir:

Der Ministerprasident - Staatskanzlei

Stk 3- Digitalisierung und Zentrales IT-Management
Dusternbrooker Weg 104

24105 Kiel

Login mit ELSTER

B @& 0 &

do..

online

Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

myElster_elster_06.02.2025_22.55.pfx

Passwort

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? [

Zuriick
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LKJONE%NEHMENS- ELSTER

Login erfolgt fir:

Der Ministerprasident - Staatskanzlei
Stk 3- Digitalisierung und Zentrales IT-Management
Dusternbrooker Weg 104

24105 Kiel gemeinsam

online

Bestatigung der Datenweitergabe

Mit dem Klick auf "Bestatigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe Ihrer unten stehenden
personenbezogenen Daten an "Serviceportal Gemeinsam Online”. Es werden nur Ihre Kommunikationsdaten
sowie diejenigen Daten tbermittelt, die zum Zwecke des Nachweises Ihrer bzw. der Identitat der
Organisation, fur die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieRlich die unten stehenden
Informationen.

Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte an die fur die Herkunft der Daten zustandige
Stelle.

« Far eine Anderung der Adresse kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse [
beantragen.

« Far eine Anderung der Kommunikationsdaten kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der
Kommunikationsdaten L7 vornehmen.

Angaben zur Organisation

Firmenname
Tatigkeitsbereich
Sonstige Einzelgewerbetreibende (auRer Hausgewerbe und gleichgest.)

Anschrift
Deutschland

Steuernummer (wird nicht weitergegeben)
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START  ALLE DIENSTE MEIN BEREICH INISTRATION

Start > Administration > Online-Dienste verwalten

Online-Dienste verwalten

‘ +0nline-Dienste hinzufiigen ‘

It Name

Anlagengenehmigung und -Zulassung

i < . > » 50 v | Eintrége pro Seite 1-1von 1 Eintragen

Nutzung Betrieb

Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
| Lénder
Kommunen

START  ALLE DIENSTE

Start

Registrieren

1 2

Die mit Y gekennzeichneten Daten sind durch

ELSTER verifiziert und im Servicekonto nicht
veranderbar.

Unternehmensdaten

Geben Sie hier die Daten Ihres Unternehmens an.

Name des Unternehmens *

Handelsregisternummer (optional) 7





[ > Win] Anmelden - Serviceportal Gemeir X+
< C @ https://idp.serviceportal.gemeins...
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
| Lénder
Kommunen

START  ALLE DIENSTE

Start

Anmelden

Bitte melden Sie sich an. Oder registrieren Sie sich kostenlos.

lhre Anmeldemoglichkeiten

Passwort vergessen?
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Organisationseinheit (optional)

RABAUKENPIZZA

StraRe J¢ Hausnummer
(optional)

*

4

Adresszusatz (optional) ¢

Postleitzahl  stadt J

*

Land *

Deutschland

E-Mail-Adresse (optional)

maria@ihrUnternehmen.de

Postfach (optional) Postfach Postleitzahl
(optional)

47N

12345
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
|||l l||| Linder
7% Kommunen

START  ALLE DIENSTE Q

Start

Registrieren

1 2 3 4
I
Administratordaten
Nutzungsrechte

‘) Administratoren diirfen Online-Dienste nutzen

Anrede (optional) Titel (optional)

nicht angegeben v Kein Titel v

Vorname

Maria

Nachname

Mustermann





Q D Registrierung eines Servicekonto X

< C @ @  hitps//servicekonto.serviceporta...
B3 Favoriten importieren myFavoriten

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
|||l l||| Linder
7% Kommunen

START  ALLE DIENSTE Q

Start

Registrieren

1 2 3 4

Online-Dienste

Bitte wahlen Sie, welche Online-Dienste Sie nutzen mochten.
Sie kénnen auch erst zu einem spateren Zeitpunkt Online-
Dienste auswahlen.

Online-Dienste suchen

Online-Dienst finden...

AFM Testdienst

AFM Testdienst zum testen der Benutzeranmeldung und v
A b i





- LKJONE%NEHMENS- ELSTER

Login erfolgt fir:

Der Ministerprasident - Staatskanzlei

Stk 3- Digitalisierung und Zentrales IT-Management
Dusternbrooker Weg 104

24105 Kiel gemeinsam
online

Login mit ELSTER

B @& 0 &

Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

| & Auswdhlen :

Passwort

gin

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? [

Zuriick
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
|||| |||| Lénder #® & Hector Haudegen ~
#1% Kommunen
START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH Q
Start

Mein Bereich

Mein Profil Mein Postfach

Hector Haudegen Ungelesene Nachrichten
Hector.Haudegen@

Konto verwalten Unternehmensdaten

Meine Dienste

Passwort andern

Elster-Unternehmenszertifikat
verwalten

Administratoren anzeigen

Meine Antrége
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

57> Bund
| Lénder
Kommunen

START  ALLE DIENSTE

Start

Registrieren

1 2

Zusammenfassung

Priifen Sie die eingegebenen Daten.

Unternehm Bearbeiten
ensdaten RABAUKENPIZZA

Administratoren diirfen Bearbeiten
Online-Dienste nutzen

inffo@
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Zusammenfassung

Priifen Sie die eingegebenen Daten.

Unternehm Bearbeiten
ensdaten RABAUKENPIZZA

Administratoren diirfen Bearbeiten
Online-Dienste nutzen

inffo@

Anlagengenehmigung und - Bearbeiten
Zulassung

Beachten Sie die Datenschutzerkldrung zum Serviceportal.

Zur Aktivierung Ihres Servicekonto erhalten Sie im Anschluss
an die Registrierung eine automatisch generierte E-Mail der
Dataport AGR.

Servicekonto anlegen >
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland
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myFavoriten

57> Bund
|||l l||| Linder
7% Kommunen

START  ALLE DIENSTE

Start

Fertig!

Ihr Servicekonto wurde erfolgreich aktiviert. Sie konnen
sich anmelden.

Nutzung
Kontakt

Hilfe
Barrierefreiheit

Betrieb

Datenschutz
Impressum
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QST Bund emeinsam
| Lander g & L

il .
# 1= Kommunen online

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH MINISTRATION

Start > Administration > Benutzer

Benutzer

‘ +Neuer Benutzer ‘ Q

it Name * 11 E-Mail-Adresse It Benutzertyp It Status

info@ Administrator Aktiviert

Mo« . > Eintrage pro Seite  1-1von 1 Eintragen

Nutzung Betrieb

Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
Jin lI|| Lander
#1% Kommunen

START ALLE DIENSTE

Start

Ihre Daten wurden erfolgreich aus Elster iibernommen und in lhrem
Unternehmensprofil gespeichert. Die iibernommenen Daten kdnnen nicht
mehr bearbeitet werden. Damit die Anderungen sofort greifen, wurden Sie
auf allen Systemen abgemeldet.

Sie wurden erfolgreich abgemeldet.

Bitte schlieBen Sie zum vollsténdigen und sicheren Abmelden dieses
Browser-Fenster bzw. den Browser-Tab.

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit
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1 Bund gemeinsam

Jin lI|| Lander )
%' Kommunen Onllne

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION

Start > Administration > Online-Dienste verwalten > Online-Dienst verwalten

Online-Dienst verwalten:
Anlagengenehmigung und -

Zulassung

1t Name 11 E-Mail-Adresse 11 Berechtigt

info@ @

n < > » 20 \/ | Eintrage pro Seite 1-1von 1Eintragen

Nutzung Betrieb

Kontakt Datenschutz

Hilfe Impressum

Barrierefreiheit
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B3 Favoriten importieren myFavoriten

1 Bund gemeinsam

Jin lI|| Lander )
%' Kommunen Onllne

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION

Start > Administration > Online-Dienste verwalten > Online-Dienst verwalten

Online-Dienst verwalten:
Anlagengenehmigung und -

Zulassung

1t Name 11 E-Mail-Adresse 11 Berechtigt

info@ ‘)

n < > » 20 \/ | Eintrage pro Seite 1-1von 1Eintragen

Nutzung Betrieb

Kontakt Datenschutz

Hilfe Impressum

Barrierefreiheit
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51> Bund emeinsam
|||| l||| Lander & . & 1
#) < Kommunen online

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH MINISTRATION

Start > Administration > Benutzer > Neuer Benutzer

Neuer Benutzer

@ Als weiteren Administrator anlegen

Anrede (optional) Titel (optional)

nicht angegeben nicht angegeben

Vorname

Hector

Nachname

Haudegen

E-Mail-Adresse

Hector.Haudegen@

Telefonnummer (optional)

Telefon

Mobiltelefon (optional)
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Start > Administration > Benutzer > Neuer Benutzer

Neuer Benutzer

@ Als weiteren Administrator anlegen

Anrede (optional) Titel (optional)

nicht angegeben nicht angegeben

Vorname

Hector

Nachname

Haudegen

E-Mail-Adresse

Hector.Haudegen@

Telefonnummer (optional)

Telefon

Mobiltelefon (optional)

Mobiltelefon

Abbrechen Spt
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Angaben zur Organisation

Firmenname

Tatigkeitsbereich

Sonstige Einzelgewerbetreibende (auBer Hausgewerbe und gleichgest.)
Anschrift

Steuernummer (wird nicht weitergegeben)

Herkunft der Daten
Finanzamt

Kommunikationsdaten

E-Mail-Adresse
Hector.Haudegen@

Herkunft der Daten
Ihr Benutzerkonto

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt fur Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht bertihrt. Ausfiihrliche Informationen zum Datenschutz beziiglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitét oder der Identitat der Organisation, fiir die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz [7. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "Serviceportal Gemeinsam Online”
finden Sie auf den dortigen Internetseiten.

Datenschutz [ Impressum 7




Passwort vergeben - Serviceportz X

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
Jin lI|| Lander
#1% Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Passwort vergeben

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit
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B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund

|||| |||| Lénder #® & Hector Haudegen ~
#) < Kommunen
START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH Q
Start

Elster-Unternehmenszertifikat
verwalten

Hier kénnen Sie ein Elster-Unternehmenszertifikat mit lhrem Servicekonto
verkniipfen. Nach der Verkniipfung konnen Sie sich mit Ihrem Elster-
Unternehmenszertifikat an Ihrem Servicekonto anmelden. Ebenso konnen Sie die zu
Ihrem Elster-Unternehmenszertifikat gespeicherten Informationen einsehen und
l6schen.

Wie hinterlegt man ein Elster-Unternehmenszertifikat?

Um ein Elster-Unternehmenszertifikat zu hinterlegen, bendtigen Sie eine
Elster-Unternehmenszertifikatsdatei und das dazugehérige Passwort. Klicken
Sie auf "Zertifikat hinterlegen", um den Hinterlegungsprozess zu starten. Sie
werden anschlieBend zu Elster weitergeleitet. Wahlen Sie dort Ihre Elster-
Unternehmenszertifikatsdatei aus und geben Sie das Passwort fiir Ihr
Zertifikat ein.

Daraufhin werden Ihnen die bei Elster zu Ihrem Zertifikat gespeicherten
Daten angezeigt. Durch Klick auf "Bestatigen” schlieBen Sie den
Hinterlegungsprozess ab. Aus Sicherheitsgriinden werden Sie unmittelbar





servicekontoserviceportal.gemeir X

vicekonto serviceportal...

myFavoriten

B Eine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

51> Bund
Jin lI|| Lander
#1% Kommunen

START ALLE DIENSTE Q

Start

Sie wurden erfolgreich abgemeldet.

Bitte schlieBen Sie zum vollsténdigen und sicheren Abmelden dieses
Browser-Fenster bzw. den Browser-Tab.

Nutzung Betrieb
Kontakt Datenschutz
Hilfe Impressum

Barrierefreiheit

51> Bund Dieses Angebot ist Teil der Initiative “Dachmarke” der
| P ST P L
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START ALLE DIENSTE

Start

Mein Profil

Profil aktualisieren

Mit Elster-Unternehmenszertifikat

Sie werden zu Elster weitergeleitet. Bitte
wahlen Sie im nachsten Schritt unter
Zertifikatsdatei Ihr personliches zu Ihrem
Unternehmen gehorige Elster-
Unternehmenszertifikat aus.

Aktualisierung
abbrechen?

Wenn keine fiir Sie
passende
Anmeldemethode
vorhanden ist oder Sie
den Anmeldevorgang
abbrechen mochten,
klicken Sie "Aktualisierung
abbrechen”, um die
Anmeldung zu beenden.
Sie werden dann zuriick
zu der Website geleitet,
auf der Sie die Anmeldung
urspriinglich gestartet
haben.

> Aktualisierung

abbrechen
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Verwendung des Zertifikats fir andere eGovernment-Dienste

Datenschutz bei ELSTER

Allgemeines

Datenschutz und Datensicherheit haben fir uns héchste Prioritat. Deshalb ist uns der Schutz Ihrer
personenbezogenen Daten, wahrend Sie unsere Webseiten und Webservices nutzen, sehr wichtig.
Diese Erklarung zum Datenschutz erlautert, welche Informationen wir wahrend Ihres Besuchs auf
unseren Webseiten auf unseren Servern erfassen und wie diese Informationen genutzt werden.
Betreiber dieser Webseiten ist das Bayerische Landesamt fiir Steuern.

Diese Datenschutzerklarung gilt nicht fiir andere Webseiten, auf die durch einen Hyperlink verwiesen
wird und die nicht vom Bayerischen Landesamt fiir Steuern betrieben werden. Wir ibernehmen keine
Verantwortung fiir den vertraulichen Umgang Ihrer personenbezogenen Daten auf Webseiten Dritter,
da wir keinen Einfluss darauf haben, ob diese Unternehmen die Datenschutzbestimmungen
einhalten. Uber den Umgang mit Ihren personenbezogenen Daten durch diese Unternehmen
informieren Sie sich bitte direkt auf deren Webseiten.

Auf Grund der besseren Lesbarkeit werden in diesem Dokument geschlechterspezifische
Bezeichnungen lediglich in der maskulinen Form verwendet und sind daher geschlechtsunabhangig
zu verstehen.

Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter
Verantwortlich fiir die Verarbeitung von personenbezogenen Daten auf dieser Webseite ist:

Président des Bayerischen Landesamts fur Steuern
Dienststelle Miinchen

SophienstraRe 6
20222 Miinchan

Haftungsausschluss fur Postfach

Das Bayerische Landesamt fiir Steuern (ELSTER) stellt anderen Behérden mit dem Postfach eine IT-
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Zusammenfassung: Es wird ausdrücklich ein ELSTER-Organisationszertifikat je ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und -zulassung“ nutzende Person empfohlen! Nach erfolgreicher Aktivierung über eine 2-Faktor-Authentifizierung (1. Faktor > Aktivierungs-ID aus E-Mail, 2. Faktor > Aktivierungs-Code aus Brief) und dem anschließenden Download der ELSTER-Zertifikatsdatei entsteht für jedes ELSTER-Organisationszertifikat ein Benutzerkonto bei ELSTER. Die Einbindung des Onlinedienstes in ein Servicekonto und das Setzten der Berechtigung zur Nutzung für weitere dem Servicekonto hinzugefügte Personen erfolgt aktuell innerhalb des Serviceportals Gemeinsam-Online. Im Rahmen der Weiterentwicklung des Onlinedienstes ist die Einbindung in das Serviceportal „Mein Unternehmenskonto“ vorgesehen.
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ELSTER-OrganisationszertifikateRegistrierungDie Registrierung von ELSTER-Organisationszertifikaten erfolgt ohne Anmeldung formularbasiert über das ELSTER-Portal:

https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/regsoftpseorgaeop-1/eingabe

Erforderliche Angaben sind:

		Name der Organisation/Firmenname,



		Steuernummer der Organisation,



		Ansprechpartner (eine gültige E-Mail Adresse ist Voraussetzung, 

diese muss in direktem Anschluss bestätigt werden),



		Angaben zum Benutzerkonto (hier ist die Sicherheitsabfrage von 

Bedeutung, diese wird benötigt, sollte das ELSTER-Benutzerkonto 

zu einem späteren Zeitpunkt wieder gelöscht werden).





Die nachfolgenden Abbildungen 1 bis 3 veranschaulichen das Dateneingabeformular.

 ELSTER-Organisationszertifikat registrieren; Formularansicht 1 von 3ELSTER-Organisationszertifikat registrieren; Formularansicht 1 von 3Abbildung 1: ELSTER-Organisationszertifikat registrieren; Formularansicht 1 von 3 

  ELSTER-Organisationszertifikat registrieren; Formularansicht 2 von 3ELSTER-Organisationszertifikat registrieren; Formularansicht 2 von 3Abbildung 2: ELSTER-Organisationszertifikat registrieren; Formularansicht 2 von 3 



 ELSTER-Organisationszertifikat registrieren; Formularansicht 3 von 3ELSTER-Organisationszertifikat registrieren; Formularansicht 1 von 3Abbildung 3: ELSTER-Organisationszertifikat registrieren; Formularansicht 3 von 3 



Nach Abschluss der Eingabe erforderlicher Formulareingaben wird zunächst in einem ersten Schritt die Gültigkeit der angegebenen E-Mail Adresse geprüft; der Erhalt einer E-Mail muss durch Klicken auf den dort übermittelten Link bestätigt werden (vgl. Abbildung 4). In einem zweiten Schritt wird an die bestätigte E-Mail Adresse eine Aktivierungs-ID versendet (vgl. Abbildung 5). Die Aktivierungs-ID wird für den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, welcher postalisch zugestellt wird, benötigt. Deshalb muss die E-Mail unbedingt aufbewahrt werden, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code vorliegt. Für die Zusendung des Aktivierungs-Codes wird die zur angegebenen Steuernummer gespeicherte Adresse verwendet.

 E-Mail mit Bestätigungs-LinkE-Mail mit Bestätigungs-LinkAbbildung 4: E-Mail mit Bestätigungs-Link 

  E-Mail mit Aktivierungs-IDE-Mail mit Aktivierungs-IDAbbildung 5: E-Mail mit Aktivierungs-ID 



Aktivierung		das kommt alles mit der PostZu sehen sind Briefumschläge und ein Schreiben von der Finazverwaltung

		« das kommt alles

mit der Post...







...und dieses soll das

Ergebnis werden »

(ELSTER-Zertifikate-Dateien)

		und dieses soll das Ergebnis werdenZu sehen sind ELSTER-Zertifikatsdateien, abgespeichert als Dateien.







Nach Erhalt des Aktivierungs-Codes auf postalischem Wege geht es weiter mit der Registrierung; hier exemplarisch für den fiktiven Mitarbeiter Hector Haudegen:

https://www.elster.de/eportal/aktivierung/JO0

(dieser Link ist in der E-Mail mit der Aktivierungs-ID angegeben)

Die Aktivierungsdaten müssen eingegeben werden:

		Aktivierungs-ID aus E-Mail,



		Aktivierungs-Code aus Brief.





Die nachfolgende Abbildung 6 veranschaulicht das Aktivierungsformular. In einem nächsten Schritt wird die Zertifikatsdatei erstellt und kann heruntergeladen werden; zuvor muss ein Login-Passwort für die zu erstellende Zertifikatsdatei festgelegt werden (vgl. Abbildungen 7 und 8). Über die Erstellung einer Zertifikatsdatei wird per E-Mail nach dem Herunterladen informiert (vgl. Abbildung 9).

 Aktivierungsdaten eingebenAktivierungsdaten eingebenAbbildung 6: Aktivierungsdaten eingeben 

  Zertifikatsdatei erstellenZertifikatsdatei erstellenAbbildung 7: Zertifikatsdatei erstellen 



 Zertifikatsdatei kann herunterladen werdenZertifikatsdatei kann herunterladen werdenAbbildung 8: Zertifikatsdatei kann 

heruntergeladen werden 

  Information über die Zertifikatsdatei nach dem HerunterladenInformation über die Zertifikatsdatei nach dem HerunterladenAbbildung 9: Information über die Zertifikatsdatei nach dem Herunterladen 



Erstmaliges LoginNach erfolgreicher Aktivierung erfolgt ein erstmaliges Login bei ELSTER (vgl. Abbildung 10). Im Ergebnis entsteht ein ELSTER-Benutzerkonto. Folgende Login-Informationen müssen angegeben werden:

		Zertifikatsdatei (vgl. Abbildung 8),



		Passwort (vgl. Abbildung 7).





Nach erfolgreichem erstmaligen Login müssen Profildaten ergänzt werden (vgl. Abbildungen 11 bis 13); Pflichtfelder sind:

		Straße,



		Postleitzahl,



		Ort,



		Staat.





 Erstmaliges LoginErstmaliges LoginAbbildung 10: Erstmaliges Login 

  Profildaten ergänzen 1 von 3Profildaten ergänzen 1 von 3Abbildung 11: Profildaten ergänzen 1 von 3 



 Profildaten ergänzen 2 von 3Profildaten ergänzen 2 von 3Abbildung 12: Profildaten ergänzen 2 von 3 

  Profildaten ergänzen 3 von 3Profildaten ergänzen 3 von 3Abbildung 13: Profildaten ergänzen 3 von 3 



Nach Abschluss der Eingabe erforderlicher Profildaten wird das Profil erstellt. Optional kann eine Benutzergruppe ausgewählt werden (vgl. Abbildung 14). Datenschutzhinweise müssen bestätigt werden (vgl. Abbildung 15).

 Benutzergruppe, optionalBenutzergruppe, optionalAbbildung 14: Benutzergruppe, optional 

  DatenschutzhinweiseDatenschutzhinweiseAbbildung 15: Datenschutzhinweise 



Das ELSTER-Benutzerkonto ist nun mit eindeutiger Benutzerkonto-ID eingerichtet, hier am Beispiel einer fiktiven Person Namens Hector Haudegen (vgl. Abbildungen 16 und 17).

 ELSTER-BenutzerkontoELSTER-BenutzerkontoAbbildung 16: ELSTER-Benutzerkonto 

  ELSTER-BenutzerprofilELSTER-BenutzerprofilAbbildung 17: ELSTER-Benutzerprofil 



ServicekontoAllgemeine HinweiseFür die Nutzung des Onlinedienstes ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und -zulassung“ muss dieser Onlinedienst innerhalb eines sogenannten Servicekontos eingebunden werden. Da dieser Onlinedienst einen Identitätsnachweis erfordert, ist die Registrierung mit einem ELSTER-Organisationszertifikat erforderlich. Die zuerst registrierende Person eines neuen Servicekontos erhält automatisch die Rolle des Administrators und kann dem Servicekonto anschließend weitere Personen hinzufügen und berechtigen, den zuvor eingebundenen Onlinedienst ELiA Online bzw. „Anlagen­genehmigung und -zulassung“ zu nutzen. Hinzugefügte Personen benötigen für Ihre eigene Registrierung wiederum ein ELSTER-Organisationszertifikat. Es wird ausdrücklich ein ELSTER-Organisationszertifikat je ELiA Online nutzende Person empfohlen!

Servicekonten werden innerhalb von Serviceportalen angelegt. Serviceportale können darüber hinaus ohne eine Anmeldung zum Auffinden von Onlinediensten genutzt werden, so auch Leistungen des Onlinedienstes ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und -zulassung“. Dabei ist es wichtig zu beachten, dass es unterschiedliche Serviceportale innerhalb der IT-Infrastrukturen von Bund und Ländern gibt. Zum Beispiel

		das Serviceportal Schleswig-Holstein https://serviceportal.schleswig-holstein.de/Verwaltungsportal/ oder



		das Serviceportal Gemeinsam-Online https://serviceportal.gemeinsamonline.de/Onlinedienste/.





Die Suchergebnisse in diesen beiden Serviceportalen verweisen auf das Serviceportal Bund und Länder, beispielsweise das Suchergebnis in den Serviceportalen Schleswig-Holstein sowie Gemeinsam-Online zu derselben Suchanfrage „Änderung genehmigungs­bedürftige Anlage“ zum Standort „24103 Kiel, Landeshauptstadt“ (vgl. Abbildungen 18 bis 21).

Darüber hinaus gibt es ein weiteres Serviceportal mit der Kernfunktionalität der Identifizierung im Rahmen eines Onlinedienstes, insbesondere bei Beantragung von Verwaltungsleistungen bei Nutzung des ELSTER-Organisationszertifikats,

		das „Mein Unternehmenskonto“

https://info.mein-unternehmenskonto.de/.





Für die Einbindung des Onlinedienstes ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und -zulassung“ in ein Servicekonto und das Setzten der Berechtigung zur Nutzung dieses Onlinedienstes für weitere dem Servicekonto hinzugefügte Personen ist das Serviceportal Gemeinsam-Online bis auf Weiteres1 Im Rahmen der Weiterentwicklung des Onlinedienstes ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und zulassung“ ist die Einbindung in das Serviceportal „Mein Unternehmenskonto“ geplant; das Serviceportal „Mein Unternehmenskonto“ erlaubt die Berechtigungssteuerung von ELSTER-Organisationszertifikaten.  zu nutzen.



 Suchergebnis Serviceportal Schleswig-HolsteinSuchergebnis Serviceportal Schleswig-HolsteinAbbildung 18: Suchergebnis Serviceportal 

Schleswig-Holstein 

  Suchergebnis Serviceportal Gemeinsam-OnlineSuchergebnis Serviceportal Gemeinsam-OnlineAbbildung 19: Suchergebnis Serviceportal 

Gemeinsam-Online 



 Beide Suchergebnisse führen zum Serviceportal Bund und LänderBeide Suchergebnisse führen zum Serviceportal Bund und LänderAbbildung 20: Beide Suchergebnisse führen 

zum Serviceportal Bund und Länder

 

  Vom Serviceportal Bund und Länder wird direkt auf den Onlinedienst verwiesen > https://elia-online.de/Vom Serviceportal Bund und Länder wird direkt auf den Onlinedienst verwiesen > https://elia-online.de/Abbildung 21: Vom Serviceportal Bund und Länder wird direkt auf den Onlinedienst verwiesen > https://elia-online.de/ 



Gemeinsam-OnlineServicekonto für Unternehmen registrierenDer Registrierungsprozess kann eingeleitet werden über die „Registrieren“-Funktion (vgl. Abbildung 21) oder direkt über den nachfolgend aufgeführten Link:

https://servicekonto.serviceportal.gemeinsamonline.de/Servicekonto/Registration/SelectServicekontotype/ShowMenu/?efa=true

Auf der Einstiegsseite ist wichtig zu beachten, sich „> als Unternehmen“ zu registrieren (vgl. Abbildung 22) sowie auf der Folgeseite mit der Option „Mit Elster-Unternehmens­zertifikat“ (vgl. Abbildung 23).

 „als Unternehmen“„als Unternehmen“Abbildung 22: „als Unternehmen“ 

  „Mit Elster-Unternehmenszertifikat“„Mit Elster-Unternehmenszertifikat“Abbildung 23: „Mit Elster-Unternehmenszertifikat“ 



Weiterhin ist wichtig zu beachten, die zuerst registrierende Person eines neuen Servicekontos erhält automatisch die Rolle des Administrators (des Käpt’n als sinnbildliche Darstellung aus Abschnitts 1.2 Aktivierung) und kann dem Servicekonto anschließend weitere Personen hinzufügen, zum Beispiel Hector Haudegen als Mitarbeiter.

Die nachfolgenden Abbildungen 24 bis 41 stellen die vollständige Registrierung eines neuen Servicekontos für Unternehmen im Serviceportal Gemeinsam-Online dar. Ein gültiges ELSTER-Organisationszertifikat muss vorhanden sein (vgl. Abschnitt 1 ELSTER-Organisationszertifikate).





 Mit ELSTER-Organisations­zertifikat identifizieren 1 von 2Mit ELSTER-Organisations­zertifikat identifizieren 1 von 2Abbildung 24: Mit ELSTER-Organisations­zertifikat identifizieren 1 von 2 

  Mit ELSTER-Organisations­zertifikat identifizieren 2 von 2Mit ELSTER-Organisations­zertifikat identifizieren 2 von 2Abbildung 25: Mit ELSTER-Organisations­zertifikat identifizieren 2 von 2 



 Angaben zur Organisation...Angaben zur Organisation...Abbildung 26: Angaben zur Organisation... 

  ...und Kommunikationsdaten...und KommunikationsdatenAbbildung 27: ...und Kommunikationsdaten 



 Unternehmensdaten aus ELSTER-Organisationszertifikat 1 von 2Unternehmensdaten aus ELSTER-Organisationszertifikat 1 von 2Abbildung 28: Unternehmensdaten aus ELSTER-Organisationszertifikat 1 von 2 

  Unternehmensdaten aus ELSTER-Organisationszertifikat 2 von 2Unternehmensdaten aus ELSTER-Organisationszertifikat 2 von 2Abbildung 29: Unternehmensdaten aus ELSTER-Organisationszertifikat 2 von 2 



 Nutzungsrechte für Administratoren...Nutzungsrechte für Administratoren...Abbildung 30: Nutzungsrechte für Administratoren... 

  ...und Vergabe eines Passwortes...und Vergabe eines PasswortesAbbildung 31: ...und Vergabe eines Passwortes 



 Onlinedienste suchen und hinzufügenOnlinedienste suchen und hinzufügenAbbildung 32: Onlinedienste suchen und hinzufügen

 

  hier: „Anlagengenehmigung und -Zulassung (Online-Dienst ELiA)“hier: „Anlagengenehmigung und -Zulassung (Online-Dienst ELiA)“Abbildung 33: hier: „Anlagengenehmigung 

und -Zulassung (Online-Dienst ELiA)“ 



 Zusammenfassung...Zusammenfassung...Abbildung 34: Zusammenfassung... 

  ...und Servicekonto anlegen...und Servicekonto anlegenAbbildung 35: ...und Servicekonto anlegen 



 Servicekonto aktivieren 1 von 2Servicekonto aktivieren 1 von 2Abbildung 36: Servicekonto aktivieren 1 von 2 

  Servicekonto aktivieren 2 von 2Servicekonto aktivieren 2 von 2Abbildung 37: Servicekonto aktivieren 2 von 2 



 Servicekonto wurde angelegtServicekonto wurde angelegtAbbildung 38: Servicekonto wurde angelegt 

  Anmeldung jetzt möglichAnmeldung jetzt möglichAbbildung 39: Anmeldung jetzt möglich 



		 Anmeldung am Servicekonto entweder mit E-Mail und Passwort oder mit ELSTER-Organisationszertifikat möglichAnmeldung am Servicekonto entweder mit E-Mail und Passwort oder mit ELSTER-Organisationszertifikat möglichAbbildung 40: Anmeldung am Servicekonto 

entweder mit E-Mail und Passwort oder mit 

ELSTER-Organisationszertifikat möglich 



		Das Servicekonto ist nun aktiviert und es wird die Anmeldung an diesem angeboten (vgl. Abbildung 39). Es ist wichtig zu verstehen, dass eine Anmeldung an dem Servicekonto sowohl mit E-Mail-Adresse und Passwort, so wie in Abbildung 31 festgelegt, als auch mit dem zuvor verwendeten ELSTER-Organisations­zertifikat möglich ist (vgl. Abbildung 40). Die spätere Anmeldung beim Onlinedienst ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und zulassung“ ist ausschließlich nur mit einem ELSTER-Organisationszertifikat möglich. Nach erstmaliger Anmeldung am neu eingerichteten Servicekonto öffnet sich der Bereich Administration; dargestellt in Kacheln wird 1 aktiver Administrator, 1 freigeschalteter Onlinedienst sowie die Unternehmensdaten (vgl. Abbildung 41).







 Erstanmeldung neues Servicekonto bei Gemeinsam-OnlineErstanmeldung neues Servicekonto bei Gemeinsam-OnlineAbbildung 41: Erstanmeldung neues Servicekonto bei Gemeinsam-Online 



Der Administrator kann Benutzer, zum Beispiel neue hinzufügen (vgl. Abschnitt 2.2.2 Weitere Benutzer hinzufügen) und zugewiesene Onlinedienste, hier: „Anlagengenehmi­gung und -zulassung“, verwalten und Berechtigungen erteilen (vgl. Abbildungen 42 bis 45).

 Verwaltung BenutzerVerwaltung BenutzerAbbildung 42: Verwaltung Benutzer 

  Verwaltung OnlinediensteVerwaltung OnlinediensteAbbildung 43: Verwaltung Onlinedienste 



 Berechtigung Onlinedienste; hier: deaktivierte BerechtigungBerechtigung Onlinedienste; hier: deaktivierte BerechtigungAbbildung 44: Berechtigung Onlinedienste; 

hier: deaktivierte Berechtigung 

  Berechtigung Onlinedienste; hier: aktivierte BerechtigungBerechtigung Onlinedienste; hier: aktivierte BerechtigungAbbildung 45: Berechtigung Onlinedienste; 

hier: aktivierte Berechtigung 



Weitere Benutzer hinzufügen Neuen Benutzer hinzufügen 1 von 2Neuen Benutzer hinzufügen 1 von 2Abbildung 46: Neuen Benutzer hinzufügen 1 von 2 

  Neuen Benutzer hinzufügen 2 von 2Neuen Benutzer hinzufügen 2 von 2Abbildung 47: Neuen Benutzer hinzufügen 2 von 2 



Im Bereich Administration in der Kachel Benutzer (vgl. Abbildung 41) oder in der Benutzerverwaltung selbst (vgl. Abbildung 42) können dem Servicekonto weitere Benutzer über die „+ Neuer Benutzer“-Funktion hinzugefügt werden, hier wieder am Beispiel der fiktiven Person Hector Haudegen (vgl. Abbildungen 46 und 47). Hector Haudegen erhält eine E-Mail und muss den Eingang über einen Aktivierungslink bestätigen (vgl. Abbildung 48). Der Aktivierungslink öffnet das Serviceportal Gemeinsam-Online und es wird um eine Passwortvergabe gebeten (vgl. Abbildung 49).

 E-Mail mit AktivierungslinkE-Mail mit AktivierungslinkAbbildung 48: E-Mail mit Aktivierungslink 

  PasswortvergabePasswortvergabeAbbildung 49: Passwortvergabe 



Anschließend öffnet sich der Abschnitt „Mein Bereich“ im Serviceportal und es wird ein weiterer Bereich „Meine Dienste“ angezeigt, welcher aktuell noch leer ist (vgl. Abbildung 50); Hintergrund: Der Administrator des Servicekontos, in welches Hector Haudegen nun aufgenommen wurde, muss die Berechtigung für die Nutzung des Onlinedienstes ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und -zulassung“ noch explizit setzten.

ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfenIn einem nächsten Schritt wird das Profil von Hector Haudegen dahingehend aktualisiert, dass sein persönliches ELSTER-Organisationszertifikat (vgl. Abschnitt 1 ELSTER-Organisationszertifikate) dem Servicekonto des Unternehmens (vgl. Abschnitt 2.2.1 Servicekonto für Unternehmen registrieren) zugeordnet wird. Dazu ist im Abschnitt „Mein Bereich“ von Hector Haudegen in der Kachel „Konto verwalten“ die Funktion „Elster-Unternehmenszertifikat verwalten“ (vgl. Abbildung 51) zu wählen. Es folgen weitere Schritte, wie in den Abbildungen 52 bis 61 dargestellt.

 Keine Dienste für Hector Haudegen, da noch keine BerechtigungKeine Dienste für Hector Haudegen, da noch keine BerechtigungAbbildung 50: Keine Dienste für Hector Haudegen, da noch keine Berechtigung 

  Mein Bereich von Hector Haudegen Mein Bereich von Hector Haudegen Abbildung 51: Mein Bereich von Hector Haudegen 

 



 ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 1 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 1 von 10Abbildung 52: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 1 von 10 

  ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 2 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 2 von 10Abbildung 53: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 2 von 10 





 ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 3 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 3 von 10Abbildung 54: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 3 von 10 

  ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 4 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 4 von 10Abbildung 55: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 4 von 10 



 ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 5 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 5 von 10Abbildung 56: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 5 von 10 

  ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 6 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 6 von 10Abbildung 57: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 6 von 10 



 ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 7 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 7 von 10Abbildung 58: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 7 von 10 

  ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 8 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 8 von 10Abbildung 59: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 8 von 10 



 ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 9 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 9 von 10Abbildung 60: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 9 von 10 

  ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 10 von 10ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 10 von 10Abbildung 61: ELSTER-Organisationszertifikat verknüpfen 10 von 10 





Nutzung des Onlinedienstes berechtigenDamit Hector Haudegen den Onlinedienst ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und zulassung“ nutzen kann, muss der Administrator des Servicekontos dafür explizit die Berechtigung erteilen. Daher muss sich Hector Haudegen zunächst vom Servicekonto abmelden (vgl. Abbildung 62) und der Administrator muss sich stattdessen anmelden, beispielsweise über die „Start“- und auf der sich anschließend öffnenden Seite über die „Anmelden“-Funktion oder direkt über den nachfolgend aufgeführten Link:

https://serviceportal.gemeinsamonline.de/Onlinedienste/Account/Login?ReturnUrl=%2fOnlinedienste

Bei der Wahl der Anmeldemöglichkeiten ist sowohl die Anmeldung mit E-Mail-Adresse und Passwort als auch mit dem richtigen ELSTER-Organisationszertifikat möglich (vgl. Abbildung 63).

 Hector Haudegen wurdevom Servicekonto erfolgreich abgemeldetHector Haudegen wurde vom Servicekonto erfolgreich abgemeldetAbbildung 62: Hector Haudegen wurde

vom Servicekonto erfolgreich abgemeldet 

  Der Administrator des Servicekontos muss sich neu anmeldenDer Administrator des Servicekontos muss sich neu anmeldenAbbildung 63: Der Administrator des 

Servicekontos muss sich neu anmelden 



Die nachfolgenden Abbildungen 64 bis 68 veranschaulichen das Vorgehen zur Nutzungsfreigabe des Onlinedienstes ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und zulassung“ für Hector Haudegen.

 Administrator meldet sich mit E-Mail und Passwort anAdministrator meldet sich mit E-Mail und Passwort anAbbildung 64: Administrator meldet 

sich mit E-Mail und Passwort an 

  Administrator sieht jetzt Hector Haudegen als aktiven MitarbeiterAdministrator sieht jetzt Hector Haudegen als aktiven MitarbeiterAbbildung 65: Administrator sieht jetzt 

Hector Haudegen als aktiven Mitarbeiter 





 Administrator öffnet den Bereich „Onlinedienste verwalten“Administrator öffnet den Bereich „Onlinedienste verwalten“Abbildung 66: Administrator öffnet den 

Bereich „Onlinedienste verwalten“ 

  Berechtigungen Onlinedienst; hier: deaktivierte BerechtigungenBerechtigungen Onlinedienst; hier: deaktivierte BerechtigungenAbbildung 67: Berechtigungen Onlinedienst; 

hier: deaktivierte Berechtigungen 



 Berechtigungen Onlinedienst; hier: aktivierte Berechtigung für Hector HaudegenBerechtigungen Onlinedienst; hier: aktivierte Berechtigung für Hector HaudegenAbbildung 68: Berechtigungen Onlinedienst; 

hier: aktivierte Berechtigung für Hector Haudegen 



Onlinedienst später hinzufügen Onlinedienst nicht vorhandenOnlinedienst nicht vorhandenAbbildung 69: Onlinedienst nicht vorhanden 

  Onlinedienst hinzufügenOnlinedienst hinzufügenAbbildung 70: Onlinedienst hinzufügen 



 Onlinedienst suchenOnlinedienst suchenAbbildung 71: Onlinedienst suchen 

  Onlinedienst hinzufügenOnlinedienst hinzufügenAbbildung 72: Onlinedienst hinzufügen 



 Onlinedienst ist hinzugefügtOnlinedienst ist hinzugefügtAbbildung 73: Onlinedienst ist hinzugefügt 

  Onlinedienst ist hinzugefügtOnlinedienst ist hinzugefügtAbbildung 74: Onlinedienst ist hinzugefügt 



 Berechtigungen anzeigenBerechtigungen anzeigenAbbildung 75: Berechtigungen anzeigen 

  Berechtigung setztenBerechtigung setztenAbbildung 76: Berechtigung setzten 



Erstmalige Anmeldung bei ELiA Online> https://elia-online.de/

 Anmelden bei ELiA Onlinemit der „Anmelden“-FunktionAnmelden bei ELiA Online mit der „Anmelden“-FunktionAbbildung 77: Anmelden bei ELiA Online 

mit der „Anmelden“-Funktion 

  Es gibt nur „MitElster-Unternehmenszertifikat“!Es gibt nur „Mit Elster-Unternehmenszertifikat“!Abbildung 78: Es geht nur „Mit 

Elster-Unternehmenszertifikat“! 



 Mit ELSTER-Organisationszertifikat 1 von 2Mit ELSTER-Organisationszertifikat 1 von 2Abbildung 79: Mit ELSTER-Organisationszertifikat 

1 von 2 

  Mit ELSTER-Organisationszertifikat 2 von 2Mit ELSTER-Organisationszertifikat 2 von 2Abbildung 80: Mit ELSTER-Organisationszertifikat 

2 von 2 



 Erste Anmeldung bei ELiA Online 1 von 2Erste Anmeldung bei ELiA Online 1 von 2Abbildung 81: Erste Anmeldung bei ELiA Online 

1 von 2 

  Erste Anmeldung bei ELiA Online 2 von 2Erste Anmeldung bei ELiA Online 2 von 2Abbildung 82: Erste Anmeldung bei ELiA Online 

2 von 2 



Unter Umständen kann es vorkommen, dass der Browser-Cache in der ersten Phase diverser An- und Abmeldungen im Serviceportal Gemeinsam-Online ‚durcheinander geraten ist‘. Ggf. wird beim Versuch des ersten Logins beim Onlinedienst ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und zulassung“ eine Fehlermeldung angezeigt (vgl. Abbildung 83). Zunächst sollte sichergestellt werden, dass die Berechtigungen für die Nutzung des Onlinedienstes richtig gesetzt wurden (vgl. Abbildungen 68 oder 76). Sind diese richtig gesetzt, sollte einmal der Browser-Cache bereinigt werden (vgl. Abbildung 84).

 Anmeldung schlägt fehlAnmeldung schlägt fehlAbbildung 83: Anmeldung schlägt fehl 

  Browser-Cache bereinigenBrowser-Cache bereinigenAbbildung 84: Browser-Cache bereinigen 



„Mein Unternehmenskonto“Die Schritt-für-Schritt-Anleitung wird hierzu fortgeschrieben, sobald die Nutzung des Serviceportals „Mein Unternehmenskonto“ für den Onlinedienst ELiA Online bzw. „Anlagengenehmigung und -zulassung“ im Linienbetrieb zur Verfügung steht.

