Archivfachlicher Beratungsvertrag
zwischen

Amt, Gemeinde, Stadt
- Archivtrager -

und dem

Land Schleswig-Holstein,

vertreten durch den Leiter
des Landesarchivs Schleswig-Holstein
- Landesarchiv -

Praambel

Der Archivtrager unterhalt ein Archiv, das seine in § 3 LArchG nach Abs. 2 definierten
Unterlagen erfasst, Gbernimmt, als Archivgut dauernd verwahrt, sichert, erschlieBt, auf-
bereitet und fir die Benutzung bereitstellt. Um gemaB § 15 Abs. 3 LArchG die Fachlich-
keit der archivarischen Verantwortung erfillen zu kénnen, schlieBen die 0. a. Partner
folgenden Vertrag:

§ 1 Ausstattung des Archivs durch den Archivtrager

(1) Der Archivtrager ist fur die Durchfihrung aller im Archiv anfallenden Arbeiten ver-
antwortlich. Zu diesem Zweck weist er die Zustandigkeit fir das Archiv im Ge-
schéftsverteilungsplan der Archivkraft N. N. zu. Eine personelle Veranderung in der
Zustandigkeit ist dem Landesarchiv umgehend mitzuteilen.

(2) Der Archivtrager unterhélt fir das Archiv angemessene Raumlichkeiten und sorgt fir
eine Ausstattung mit Sachmitteln, Material und Geraten entsprechend den Anforde-
rungen des Landesarchivgesetzes und in Abstimmung mit dem Landesarchiv
Schleswig-Holstein.

§ 2 Beratungsverpflichtungen des Landesarchivs

(1) Da die ortliche Archivkraft keine Fachlichkeit im Sinne des LArchG besitzt, stellt der
Archivtrager die Erfullung der archivgesetzlichen Anforderungen Uber diesen Bera-
tungsvertrag mit dem Landesarchiv Schleswig-Holstein sicher.
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(2) Das Landesarchiv verpflichtet sich, die Archivkraft in ihre archivfachlichen Tatigkeits-
felder gemaB § 3 einzuweisen und anzulernen. Hierzu kann bei Bedarf fir die Ar-
chivkraft eine Einfuhrung im Landesarchiv durchgefihrt werden.

(3) Das Landesarchiv wird an das Archiv des Archivtragers in regelmaBigen Abstanden,
im Kostenrahmen gemaB § 5 (1) mindestens einmal im Jahr, eine Facharchivarin
oder einen Facharchivar zu einer Beratung entsenden.

(4) Die Beratung dient im Allgemeinen der Einweisung der Archivkraft, der grundséatzli-
chen Klarung anstehender archivischer Fragen vor Ort und der Kontrolle getroffener
archivfachlicher Absprachen.

§ 3 Themenbereiche der Beratung

Die Beratung umfasst im Einzelnen die Themenbereiche

(1) Archivierung
= Behdrdenberatung und records management
» Wertermittlung, Aussonderung und Ubernahme von Schriftgut
= Archivtektonik
» ErschlieBung unterschiedlicher Formen von Archivgut (Akten, Karten, Filme, Fo-
tos, maschinenlesbare Datentrager etc.)
» Magazinierung des Archivguts
= konservatorische und restauratorische MaBnahmen zur Erhaltung des Archivguts
» EDV-Einsatz im Archiv

(2) Benutzung
= Archivalieneinsicht innerhalb und auBerhalb der Leseplatze
» Umfang und Form der Archivalienauskinfte
= Benutzungsrechtliche Fragen
» Reproduktionen (Mikrofilmaufnahmen, Fotokopien, Reader-Printer-Einsatz)
» Entgelte/Gebiihren fir Urheber-, Lizenz- und Nutzungsrechte

(3) Methodische Anleitung flr orts- und landeskundliche Arbeiten
= Vorbereitung und Gestaltung von Editionen und Publikationen
» Vorbereitung und Gestaltung von archivischen Ausstellungen
» Veranstaltungen in Bereichen der Geschichtswissenschaft und Landeskunde, der
Erwachsenenbildung und der Archivpadagogik
= Anleitung von Archivbenutzern
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§ 4 Besondere Leistungen

Das Landesarchiv steht auf Anforderung des Archivtragers bei der Lésung von be-
sonderen Problemen beratend zur Verfigung. Hierzu gehéren u. a. magazintechni-
sche Schwierigkeiten, konservatorisch gefahrdetes Archivgut und benutzungsrechtli-
che Probleme. Bei Bedarf ist eine Einweisung der Archivkraft in die notwendigen
MaBnahmen im Landesarchiv vorbehalten.

Sofern die besonderen Probleme eine Analyse und Klarung vor Ort erfordern, ist das
Landesarchiv verpflichtet, eine Facharchivarin oder einen Facharchivar zu entsen-
den. Das Landesarchiv kann dem Archivtrager in diesem Fall die Reisekosten sowie
eine Aufwandsentschadigung nach der Entgeltordnung des Landesarchivs in Rech-
nung stellen.

Zur Fortbildung nichtfachlicher Archivkréfte wird das Landesarchiv Einfihrungen in
archivische Arbeiten veranstalten, Schleswig-Holsteinische Archivtage ausrichten
und fachspezifische Seminare durchfihren. Fir die Teilnahme werden den Ver-
tragspartnern Sonderkonditionen eingeraumt.

§ 5 Kostenregelungen

Far die zu erbringenden Dienstleistungen berechnet das Landesarchiv dem Archiv-
trager bei einer Einwohnerzahl bis zu ??7?? Einwohnern die Summe von ???? €. Das
Entgelt fir das laufende Kalenderjahr ist jeweils bis zum 31. Marz des Jahres auf
das Konto der Landeskasse Schleswig-Holstein (Deutsche Bundeskasse Flensburg
Kto-Nr. 21501510, BLZ 21500000) unter Angabe der Finanzposition 0742.00.28203
zu Uberweisen.

Die Hohe des Entgeltes ist fur die Laufzeit des Vertrages fest vereinbart; eine Neu-
vereinbarung kann ein Jahr vor Ablauf des Vertrages erfolgen.

Andern sich die Qualifikation und der Zeiteinsatz der Archivkraft, so sind die Bera-
tungskosten neu zu verhandeln und zu berechnen.

Tritt ein anderes Archiv zu dem Archiv des Archiviragers hinzu und bildet es mit ihm
ein Gemeinschaftsarchiv, so sind die Beratungskosten mit dem Ziel anteiliger Re-
duktion neu zu verhandeln.
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§ 6 Vertragsdauer, -dnderungs und -kiindigungsfristen

(1) Der Vertrag tritt mit der Unterzeichnung in Kraft und hat eine Laufzeit bis zum ...
Wird er nicht ein Jahr vor Ablauf geklndigt, verlangert er sich um jeweils finf Jahre.
Die Kiundigung bedarf der Schriftform.

(2) Stellt der Archivtrager eine Archivkraft ein, die Uber eine facharchivarische Ausbil-
dung verflgt, so kann er den Vertrag mit halbjéhriger Kindigungsfrist kindigen. Be-
teiligt sich der Archivirager gemaB § 15 Abs. 1 Nr. 2 LArchG an einem Gemein-
schaftsarchiv oder |6st er sein Archiv auf, um zukUnftig fir eine Archivierung seiner
Unterlagen gemaB § 15 Abs. 1 Nr. 3 LArchG Sorge zu tragen, so kann er, wenn da-
mit die Betreuung seines Archivguts durch eine Facharchivarin oder einen Fachar-
chivar sichergestellt ist, den Vertrag mit halbjahriger Kiindigungsfrist kiindigen.

Amt, Gemeinde, Stadt Landesarchiv Schleswig-Holstein
Amt, Gemeinde, Stadt, den Schleswig, den
Unterschrift (Prof. Dr. Rainer Hering)
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Anlage: Kostenrahmen

Die Kosten fur eine fachliche Beratung von Kommunalarchiven setzen sich zusammen
aus einer Grundgebihr von 500,00 € bei Kommunen bis zu 4000 Einwohnern und Zu-
satzkosten von 125,00 € je weitere angefangene 1000 Einwohner.

Bei Einstellung von Archivkréaften, die hauptamtlich fir das Archiv tatig sind und Uber
eine archivnahe berufliche Qualifikation (Fachhochschulabschluss in den Bereichen Bi-
bliothek, Dokumentation, Museum, Verwaltung; abgeschlossenes geistes- oder rechts-
wissenschaftliches Studium) verfligen, kénnen die Kostenansatze bis zu 50 % reduziert
werden.

Bei Einrichtung von Archivgemeinschaften oder Gemeinschaftsarchiven reduzieren sich
die Kostenanteile je Archivpartner:

Archivgemeinschaft Gemeinschaftsarchiv
(dezentrale Lagerung der Archivalien bei (gemeinsame Lagerung der Archivalien
den einzelnen Amtern oder Gemeinden der einzelnen Amter oder Gemeinden an
unter Betreuung durch einen gemein- einem Ort unter Betreuung durch einen
samen Archivar) gemeinsamen Archivar)

Teilnehmerzahl ~ Geblhrenanteil je Teilnehmerzahl | Gebiihrenanteil je

Teilnehmer Teilnehmer

2 75,00 % 2 62,50 %

3 66,67 % 3 50,00 %

4 62,50 % 4 43,75 %

5 60,00 % 5 40,00 %

6 58,33 % 6 37,50 %

7 und mehr 55,00 % 7 und mehr 35,00 %
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