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~ Richtlinie
iiber die Fithrung und Uberpritfung der
Kehrblicher, die Rechnungsstellung und
die Weitergabe von Daten
{Kehrbuch-Richtlinie)
GI.Nr, 7111.3

Runderiass des Ministeriums fir Wissenschaft,
Wirtschaft und Verkehr

vom 19. Oktober 2010 - Vil 831 - 612.44-4.0 -~

An die
_Landrétinnen und Landrate sowie
Blrgermeisterinnen und Blrgermeisier der kreis-
freien Stadie

bestellten Inhaberinnén und inhaber von Kehrbezir-
ken

Scheornsteinfegerinnungen Flenéburg und Libeck
" nachrichtlich:
An den
Landes:nnungsverband far das Schornsteinfeger—
handwerk

i
Fihrung der Kehrbicher

1 Aligemeineé

1.1 Nach § 19 des Gesetzes {iber das Berufsrecht
und die Versorgung im Schornsteinfegerhandwerk
(Schornsteinfeger-Handwerksgesetz — SchfHwG -)
vom 26. November 2008 (BGBIL. | §. 2242) hat
die Bezirksschornsteinfegermeisterin bzw. der Be-
zirksschornsteinfegermeister {BSM), ab dem
1. Jdanuar 2013 die bevollmichtigte -Bezirks-

schornsteinfegerin bzw. der bevollméchtigte Be-
zirksschornsteinfeger, fir jedes Kalenderjahr ein
Kehribuch zu flhren.

1.2 Das Kehrbuch ist ein Beweismittel flir dis Aus-
flihrung der nach der Verordnung {iber die Kehrung
und Uberpriifung von Aniagen (Kehr- und Uber-
pritfungsordnung - KUO) vom 18. Juni 2009
(BGBI. | S. 1292) in der jeweils geltenden Fassung
vorgeschriebenen Kehr- und Uberpriifungsarbeit.

1.3 Das Kehrbuch gibt den zustandigen Behorden
Aufschluss Gber die fristgerechte Erflung der
Pflichten nach & 1 Abs. 1 und 2 SchfHwG sowie
Gber die Entwicklung der Kehrbezirke.

Insofern bilden die Aufzeichnungen in den Kehr-
bilchern auch die Grundlage fir die Nachprifung
der Kehrbezirkseinteilung nach § 7 des SchfHwG.
Damit eine gleiche Kehrbuchflhrung gewahrleis-
tet ist, haben die BSM ein Kehrbuch nach dieser
Richtlinie zu fihren.

1.4 Das Kehrbuch muss zu Beginn eines Kalender-
jahres mit den zu diesem Zeifpunkt bersits fest-
stehenden Angaben entsprechend Nummer 2 die-
ser Richtlinie ersiellt sein.

1.5 Das Kehrbuch ist auf elektronischen Datentra-
gern {Notebook, PC oder Festplatte) zu fiihren
{sieche Nummer 5.2 dieser Richtlinie}, Auf die
Datenschutzbestimmungen  flr  elektronische
Datentrager wird hingewiesen. Dabei ist sicherzu-
stellen, dass die Daten wahrend der Aufbewsah-
rungsdauer {sieche Nummer 4.2 dieser Richtlinie)
verfigbar sind und jederzeit innerhaib angemes-
sener Frist lesbar gemacht werden kdnnen. -

—

.6 Das Kehrbuch ist vollstandig, richtig gsordnet
und dokumentenecht zu flhren und stets auf den
neuesten Stand zu halten. Eine Eintragung darf
nicht in einer Weise verdndert werden, dass die
urspringliche Eintragung nicht mehr feststellbar
ist. Die Eintragungen sollen fir einen AulRenste-
henden aufgrund der Ubpersichtlichkeit und der
Emtragungskr;‘{enen nachvolimehbar und damit
(berprifbar sein.

Die Eintragung der Ausfihrung der Kehr, Uper-
priffungs- und Uberwachungsarbeiten sind inner-
halb von zwel Wochen nach Ausfiibrung der Ta-
tigkeiten vorzunehmen.” Nur aus zwingenden
Grinden - z.B. Krankheit — ist eine spitere Ein-
tragung zuldssig. '

1.7 Erstreckt sich der Kehrbezirk auf mehrere Ge-
meinden, so ist im Kehrbuch fir jede Gemeinde
.ein besonderer Abschnitt einzurichten, sofern
nicht fir jede Gemeinde ein elgenes Kehrbuch ge-
fihrt wird.

1.8 Die Verantwortung fir die ordnungsgemalie
Fahrung des Kehrbuches tragt die oder der BSM
und zwar auch dann, wenn sie oder er die Eintra-
gungen durch Hiifspersonen vornehmen lasst.
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Eine unvolisténdige oder fehlerhafte Kehrbuch-
flihrung kann eine schwere Berufspilichiverlet-
zung darstellen und zu AufsichtsmaRnahmen
nach § 27 SchiG bzw. ab 1. Januar 2013 nach
§ 21 Abs. 3 SchfHwG flihren.

2 Inhalt des Kehrbuches

in das Kehrbuch sind die Angaben nach § 19
Abs. 1 Nr. T bis 8 SchfHwG einzuiragen. Es sind
die Kurzbezeichnungen aus dem ,Kiirzelverzeich-
nis des Bundesverbandes des Schornsteinfeger-
handwerks — Zentralinnungsverband {Z1V) - Tech-
nik, mit Bezug auf die Bundes-KUO Anlage 1 (An-
zahl der Kehrungen und Uberpriifungen) und
Anlage 3 {Gebiihrenverzeichnis) sowie Vorschlag
flr zugehdrigen Rechnungstext” zu verwenden.

Sofern sich Feuerungsanlagen im laufenden Jahr
andern, ist ein entsprechender Vermerk mit Datum
der Anderung in der Spalte Bemerkungen aufzu-
nehmen. Im laufenden Kalenderjahr hinzukom-
mende Neubauten sind

a) nash Bauzustandsbesichtig&ng bei Fertigstel-
lung (gilt gleichzeitig als erste durchgefiihrte
Feuerstattenschau) mit Datum der Abnahms,

b) alle danach wiederkehrenden Arbeiten
in das Kehrbuch einzutragén.
3 Inhalt der Aufzeichnungen

3.1 Im Verzeichnis fiir die Uberprifungs- und Uber-
wachungsarbeiten ist fir jede Feuerstitte/Anlage
eine Arbeitsunterlage zu erstelien. Auf dieser sind
mindestens einzutragen:

Name und Anschrift

a) der Eigentiimerin oder des Eigentlimers und,
falls davon abweichend, der Betreiberin oder
des Betreibers,

b) im Falle von Wohnungseigentum der Verwalie-
rin oder des Verwalters nach dem Wohnungs-
eigentumsgesetz und, falis die Feuerungsan-
lage zum Sondereigenium gehért, der Woh-
nungseigentimerin oder des Wohnungseigen-
timers, den die Verwalierin oder der Verwalter
der oder dem BSM auf Anforderung zu benen-

nen hat, und, falis abweichend, der Betreiberin
oder des Betreibers

sowie Standort und Art der Feuerungsanlage.

3.2 Uber jede erstellte Mangelmeldung ist eine
Unterlage anzufertigen und darGber sin Verzeich-
nis zu fihren. In diesem sind mindestens die in
Nummer 3.1 aufgefiihrten Daten einzutragen, so-
wie die Beschreibung des Mangeis, die Rechts-
grundlage, die Frist bis zur Beseitigung und das
Datum der Weiterleitung an die zusténdige Be-
hérde, wenn die Mange! in der festgesetzien Frist
nichi abgestellt wurden. '

3.3 Fir die Verwaltung der Liegenschaftén/Ge-
baude sind die Fachregein des Schornsieinfeger-
handwerks zu beachten.

4 Jahresabschluss, Ubergabe und Aufbewahrung
der Kehrbiicher und sonstigen Unterlagen

4.1 Zum 31, Dezember des Kalenderjahres ist das
Kehrbuch abzuschliefden.

4.2 Kehrbiicher und die sonstigen fir die Verwal-
tung des Kehrbezirks erforderlichen Unterlagen
sind bis zum Ablauf von sieben Jahren nach der
letzten Eintragung aufzubewahren, sefern nicht
andere Rechtsvorschriften - z.B. steuerrecht-
liche — eine l&ngere Aufbewahrungsfrist vorschrai-
ben. Nach Ablauf der Aufbewahrungsirist sind die
Unterlagen unverzilgiich zu vernichten. Sofern die
Unterlagen auf elekironischen Datentirdgern ge-
fihrt werden, sind die entsprechenden Daten zu
ibschen. Ziffer 3.3 dieser Richtlinie bleibt unbe-
rihrt. Die Aufbewahrungsfrist beginni mit dem
Ende des Kalenderjahres, in dem die letzte Eintra-
gung vorgenammen wurde.

4.3 Bei der [}bergabe des Kehrbezirks hat die oder
der BSM ihrer oder seiner Nachfolgerin oder ihrem
oder seinem Nachfolger die fiir die Verwaltung
des Kehrbezirks erforderlichen Unterlagen und die
gespeicherten Daten rechtzeitig und kostenfrei zu
{lbergebe'n, inshesondere das Kehrbuch, Kopien
der Feuerstattenbescheide, Aufzeichnungen der
nicht behobenen Mange! und nicht abgeschios-
sene Abnahmen, Arbeitszeitel, Arbeitsblcher so-
wie Unterlagen Gber messpflichtige Anlagen. Das
Gleiche giit bei

a) Anderung des Kehrbezirks fGr die von ihrem
oder seinem Kehrbezirk abgetrennten Grund-
stlcke oder Gameinden oder

b) die Bestellung einer Stellvertreterin oder gines
Stellvertireiers.

4.4 Kann im Fall von Nummer 4.3 das Kehrbuch

sowie die sonstigen Unterlagen nicht in elektroni- _
scher Form (bergeben werden, so hat die oder ;
der BSM einen Ausdruck anzufertigen und der.
Nachfolgerin oder dem Nachfolger, der Stellver-.
treterin oder dem Stellvertreter zu Gbergeben. =

5 Fiihrung des Kehrbuches auf e!ektronischen’_}-_

Datentrigern

5.1 Allgemeines

Verbindliche Grundiage des Kehrbuches ist di__e'-_;f
Datenstruktur, die sich aus Nummer 2 dieser:
Richtlinie ergibt. Andere Leistungsbezeichnungen,:
Nummern und Kurzzeichen ais die im Kirzelv
zeichnis des ZIV enthaltenen, dirfen nicht ver:
wendet werden. Sie sind durch das Programm fur
die Anwenderin oder den Anwender zu sperren. -
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5.2 Flekironisch geflihrte Kehrbiicher

5.2.1 Das Kehrbuch ist nach Abschluss, spétes-
tens bis zum 31. Janugr des Folgejahres, vollstan-

dig auf einem externen Speichermedium (z.B. 2.

BVD) oder in papierener Form zu speichern.

5.2.2 Durch geeignete Hard- bzw. Software ist si-
cherzustellen, dass ausschlieBlich berechtigte
Personen auf die Daten zugreifen kénnen. Es sind
gemaR & 5 Abs. 2 LDSG die technischen und or-
ganisatorischen MaRnahmen zu treffen, die nach
dem Stand der Technik und der Schutzbedrftig-
keit der Daten erforderlich und angemessen sind.
Der Zugriff ist danach mittels eines Kennwortes
von mindestens acht Zeichen Lange mit Grof-
und Kleinschreibung sowie Zahlen und Sonderzei-
_chen zu schiitzen. Auf die Verpflichtung der Ver-

"~ schlisselung der Datenbesténde nach § 6 Abs, 3
LDSG wird hingewiesen.

5.2.3 Wahrend einés Jahres ist der aktuelle Daten- 2.

bestand regelmalig und volistandig auf einem ex-
ternen Speichermedium zu sichern. Sicherungs-
kopien sind aulerdem im unmittelbaren Anschiuss 3
an umfangreiche Neueingaben zu fertigen. Die
Monatssicherungen sind wahrend des laufenden
Jahres so aufzubewahren, dass sie Unbefugien
nicht zugénglich sind. Bei Anderungen im Daten-
satz missen alter und neuer Datenbestand sowie
das Datum jeder Anderung am Bildschirm ersicht-
lich und unterscheidbar sein. Dies gilt auch fir die
Berichtigung von fehlerhaften Eintragungen. Ein
‘versehentliches Léschen oder Uberschreiben von
. gespeicherten Daten muss durch das Programm
ausgeschlossen sein (entspricht den Regelungen 4
in Nummer 1.8 dieser Richtlinie).

5.2.4 Bel Anforderung durch dis zusténdige Ver-
waitungsbehdrde sind alter und neuer Datenbe-
stand mit Anderungsdaten aufeinanderfolgend
und der betreffenden Liegenschaft zugeordnet,
komplett auszudrucken,

1§,
Uberpriifung

1. Abgeschlossene Kehrblcher sind bis zum
31. Mérz des foigenden Jahres der zustandigen
Verwaltungsbehorde zur Uberprifung vorzule-

gen. Die Verwaltungsbehotrde ilberzeugt sich 5.

von der ordnungsgeméRen Fihrung der Kehrbil-
cher in ihrem Bezirk durch stichprobenweise Pri-
fung. Sie ist auch berechtigt, sich die sonstigen
fur die Verwaltung des Kehrbezirks erforderli-
chen Unterlagen, insbesondere die Kopien der
Feuerstattenbescheide, die Gebihrenrechnun-
gen ohne die Umsé&tze aus der Nebentitigksit
sowie die Formblédtter nach Anlage 2 der KUO
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zuteilen. Nach Abschluss der Priifungen sind die
Kehrbiicher und die Unterlagen zurlickzugeben,
soweit andere Griinde nicht entgegen stehen.

Auf Verlangen der Verwsaliungsbehérde ist der
elektronische Datentrager, auf dem das Kehr-
buch gefiihrt oder gespeichert ist, zugénglich zu
machen, ’

HL.
Réchnungsstellung

. Die. Gebthren und Auslagen werden auf der

Grundiage der jeweils glltigen KUOQ erhoben und
sind in einer Leistungsaufsieliung unter Angabe
der jeweiligen Rechisgrundlage sowie die mog-
lichst genaue Beschreibung der durchgefGhrten
Leistungen und der dadurch verwirklichten Ge-
biihrentatbestande der KUQ aufzulisten {spezifi-
zierte Rechnung).

Die leistungsaufsteliung ist mit dem Langtext
vorzunehmen; berufsspezifische Abklrzungen
{z.B. ,GS1") sind nicht zulassig. ‘

. Die Gebiihren werden nach Beendigung der je-

weiligen Arbeiten ‘
a) durch eine spezifizierte Einzeirechnung
oder

b} durch eine spezifizierte Jahresrechnung, die
die Auflistung aller wahrend des Jahres an-
fallenden Kehr-, Uberprifungs- und Uberwa-
chungsarbeiten enthalt,

erhoben.

. Wird eine Jahresrechnung erstalit, z_ahlt- die

Eigentiimerin oder der Eigentiimer oder die Ver-
walterin oder der Verwalter nach dem Woh-
nungseigentumsgesetz im Falle von Wohnungs-
gigentum anteiimaliyg die GebOhren, Hie nach
Beendigung der jeweiligen Arbeiten fallig wer-
den oder nach Abschluss aller ausgefiihrten
Kehr-, Uberpriifungs- und Uberwachungsarbei-
ten. Frihestens nach der Verrichtung alier in
dem Jahr anfalienden Kehr-, Uberpriifungs- und
Uberwachungsarbeiten darf mit dem Mahnver-
fahren begonnen werden, '

Gleiche Vorgaben gelten flr das Lastschriftver-
fahren. In diesem Fall missen der Abbuchungs-
modus und die Bankverbindung der oder des
Zahlungspflichtigen aus der Rechnung ersicht-
lich sein.

V.
Datenverarbeiiung {Weitergabe bzw.
Mutzung von Daten}

vorlegen zu lassen und zu pritfen. Die Priifung Die Nutzung der Kehrbuchdaten ist aur im Rahmen
ist zu dokumentieren und das Ergebnis dem der hoheitlichen Tatigkeit gestattet. Darliber hinaus
BSM sowie dem Ministerium fir Wissenschaft, ist die Ubermittlung (Weitergabe) dieser Daten nur

Wirtschaft und Verkehr bis zum 1. Oktober mit- zuldssig:
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1. An offentliche Stelten (8 19 Abs. B Satz 2
SchfHw@G): ‘

Die oder der BSM darf die nach Abschnitt | und |l
dieser Richtlinie erhobenen Daten aus ihren oder
seinen Aufzeichnungen an 6&ffentiiche Stellen
Ubermitteln, soweit das erforderiich ist fir

a) die Erfillung ihrer oder seiner Aufgaben,

b} die Bek&mpfung der Luft-, Boden- oder Ge-
wasserverschmutzung,

c) die rationelle Energieverwendiing,
d} die Bauaufsicht oder
e) die Brandbeka&mpfung.

Erfoigt die Datenlbermittiung auf Ersuchen,
tragt die ersuchende Behorde die Kosten der
Datentbermitilung. Die oder der BSM hat si-
cherzustellen, dass die erforderlichen Paten im
Rahmen eines Notfalles so rechtzeitig bereitge-
stellt werden, wie es die Gefahrenlage erfordert.

2. An nicht-tffentliche Stellen (8 19 Abs. 5 Satz 3
SchfHwG):

Die oder der BSM darf personenbezogene Daten

an nicht-6ffentliche Stellen nur {ibermitteln, so-

weit

a} die Empfangerin oder der Empfanger ein
rechtliches Interesse an der Kenninis der
Daten glaubhaft darlegt

und

b) ‘die oder der Betroffene kein schutzwirdiges
interesse an dem Ausschiuss der Ubermitt-
king hat. '

Zu a:

Zu den rechtlichen Interessen gehdrt jedes von
der Rechtsordnung als schutzwirdig anerkannte
ideelle oder vermodgenswerte Interesse, aber
auch ein wirtschaftliches Interesse. Dieses Inte-
resse muss fir jede einzelne Auskunft glaubhaft
gemacht werden {Schilssigkeitsprifung}.. Im
Regelfall ist das Vorbringen glaubhaft gemacht,
wenn es — als richtig/zutreffend unterstelit - die

Ubermittlung rechtfertigt und keine Anhalts-

punkte bestehen, die zu Zweifeln an der Richtig-
keit Anlass geben.

Der konkrete Zweck, fir den die Auskunft be-
nitigt wird, ist anzugeben. ‘

Zu b:

Die Priifung schutzw(rdiger Interessen erfordert
grundsatzlich eine Einzelfallprifung. Die oder
der Betroffene ist in diesem Zusammenhang zu
héren. Die Kosten der Datentbermittiung tragt
die anfordernde nichi-0ffentliche Stelie. Die
Empféangerin oder der Empfanger darf die Uber-
mittelten Daten nur fir den Zweck verarbeiten
und nutzen, zu dessen Erflllung sie ihr oder ihm

(bermittelt wurden. Die oder der BSM hat die
Empféangerin oder den Empfanger darauf schrifi-
lich zu verpflichten. Fir andsre Zwecke dirfen
die Ubermitielten Daten mit Zustimmung der
oder des BSM verarbeitet und genutzt werden,
wenn sine Ubermittlung der Daten nach Satz 1
zulassig wére.

bie gesamte Datenverarbeitung unterliegt den far
Behdrden und sonstigen &ffentlichen Stellen gel-
tenden Vorschriften des Schleswig-Hoisteinischen
Gesetzes zum Schuiz personenbezogener Informa-
tionen (Landesdatenschutzgesetz — LDSG -} vom
9. Februar 2000 {GVOBI. Schl.-H. 8. 169), zuietzt
geadndert durch Artikel 12 des Gesetzes vom
26. Marz 2009 {GVOBIL. Schi.-H. 8. 93), in der je~
weils geltenden Fassung. )

VerstlRe gegen die Datenschutzvorschriften {z.B.
die Weitergabe von Adressen an Heizungsbauer
und Wartungsfirmen, andere interessierte Gewerbe-
treibende  oder Adressenhandler) kénnen eine
Pfiichtverletzung darsteflen, im Wiederholungsfall
eine erhebliche Pflichtverletzung, die zu Aufsichts-
malknahmen gemad Ziffer | Nummer 1.8 fithren
kénnen. ‘ '

‘ V.
Inkrafttreten

Diese Richtlinié fritt am 1. Novembear 2010 in Kraft.

Die Richtlinie Uiber die FGhrung der Kehrblicher und
die Aufzeichnungen der Nebenarbeiten gemaR
Runderiass des Ministers fir Wirtschaft und Ver-
kehr vom 25. Jahuar 1880 {Amtsbl. Schl.-H.
S. 261)*) tritt gleichzeitig auRer Kraft. '
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