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Ansprechpartnerinnen
Die Mitarbeiterinnen in der Bücherei stehen Ihnen für 
Fragen und bei Problemen gerne zur Verfügung.

IQSH-Bücherei

Christiane Fehring
Tel.: 0431 54 03 - 277
E-Mail: buecherei.iqsh@iqsh.landsh.de

Kristina Bliesener
Tel.: 0431 54 03-294
E-Mail: buecherei.iqsh@iqsh.landsh.de

Verkauf von IQSH-Publikationen

Brigitte Dreessen
Tel.: 0431 54 03 - 148
E-Mail: brigitte.dreessen@iqsh.landsh.de

Elke Wiechering
Tel.: 0431 54 03 - 116
E-Mail: elke.wiechering@iqsh.landsh.de

Technische Ausstattung
Die Kunden können insgesamt drei Bildschirmarbeits-
plätze für Recherchen im Online-Katalog der Bücherei 
kostenlos nutzen. Des Weiteren steht den Kunden ein 
Fotokopierer mit Münzbetrieb im Kellergeschoss des 
IQSH zur Verfügung. Die Kosten betragen 0,05 € je 
Einzelkopie.

Verkauf von IQSH-Publikationen
Alle lieferbaren IQSH-Publikationen sind – gemäß 
neuestem Veröffentlichungsverzeichnis – in der IQSH-
Bücherei zur Ansicht ausgestellt und zu beziehen 
(sofern sie als im IQSH käuflich ausgezeichnet sind).
Die Bestellung von Publikationen ist auch über E-Mail 
(brigitte.dreessen@iqsh.landsh.de) und über den 
Warenkorb im Internet (www.iqsh.schleswig-holstein.de 
– Publikationen – Bestellung) möglich.

Allgemeines
Alle Medien müssen pfleglich behandelt werden. Bei 
Beschädigung oder Verlust haftet die Entleiherin oder 
der Entleiher, ebenso bei unberechtigter Weitergabe der 
Medien an Dritte. Unterstreichungen und Markierungen 
gelten als Beschädigung.
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Hinweise für die Nutzung der IQSH-Bücherei

Ausleihe
Leserinnen und Leser, die noch nicht registriert
sind, füllen einen „Antrag für die Ausstellung eines
Leihausweises” aus. Gegen Vorlage eines gültigen 
Personalausweises erhält jeder Besucher einen 
Büchereiausweis, der sowohl bei der Ausleihe als 
auch bei der Rückgabe der Medien vorzulegen ist. 
Änderungen der Personalien oder Schulwechsel sind
der Bücherei umgehend zu melden. 

Die Leihfrist beträgt 4 Wochen. Falls keine Vorbe- 
stellungen der entliehenen Medien vorliegen, die 
Medien nicht bereits verlängert wurden oder die 
Medien noch nicht angemahnt worden sind, kann 
die Ausleihzeit um 28 Tage verlängert werden – auch 
telefonisch (0431 54 03 -294, - 277) oder über das 
Internet (www.iqsh.schleswig-holstein.de).

Nach Ablauf der Leihfrist wird am 2. Tag nach Fällig-
keitsdatum die erste Mahnung an die private E-Mail 
oder Anschrift, am 14. Tag nach Fälligkeitsdatum die 
zweite Mahnung und gegebenenfalls weitere an die 
zuständige Schulleitung versandt.

Vorbestellungen entliehener Medien sind über den
Online-Katalog im Internet möglich:
www.iqsh.schleswig-holstein.de

Sind die vorbestellten Medien eingetroffen, wird die
jeweilige Kundin oder der jeweilige Kunde per E-Mail 
benachrichtigt und bekommt 5 Werktage Frist, diese 
abzuholen. Telefonische Benachrichtigungen erfolgen 
nicht! Es wird darauf hingewiesen, dass die Vorbe-
stellung nach diesen 5 Werktagen gelöscht und das 
Medium wieder ins Regal einsortiert wird.

Über Vorbestellung nicht entliehener Medien erfolgt
keine Benachrichtigung. Auch hier gilt eine Abholfrist
von 5 Werktagen. Vorbestellungen sind von der Kundin/
dem Kunden in der Vorbestellliste zu löschen, wenn sie
nicht mehr benötigt werden.

Aufgaben
Die Bücherei hat insbesondere die Aufgabe,
– die Schulen in ihrer Qualitätsentwicklung und 
 Qualitätssicherung und
– die Lehrkräfte im Vorbereitungsdienst in ihrer Aus-
 bildung durch zeitgemäße pädagogische Medien 
 zu unterstützen. Durch die Zusammenarbeit der 
 Bücherei mit den Fachexperten des IQSH ist ge- 
 währleistet, dass die vorgehaltenen Medien den 
 schulpraktischen Erfordernissen entsprechen und 
 gegebenenfalls auch den wissenschaftlichen   
 Erkenntnisstand dokumentieren.

Medien-Bestand
Folgende Medien stehen zur Ausleihe zur Verfügung 
beziehungsweise sind als Präsenzbestand vorhanden:
– Fachbücher
– Zeitschriften
– Examensarbeiten
– Videos/DVDs/CD-ROMs
– Schulbücher
– Diagnostikmaterialien

Öffnungszeiten während der Schulzeit
Mo., Di., Do.: 10.00 Uhr – 16.30 Uhr
Mittwoch: 08.30 Uhr – 18.00 Uhr
Freitag: 12.00 Uhr – 15.00 Uhr
Öffnungszeiten in den Ferien
– Oster-, Herbst- und Weihnachtsferien
Mo. bis Do.:  10.00 Uhr – 16.30 Uhr
Freitag: 12.00 Uhr – 15.00 Uhr
– Sommerferien
Erste und 
letzte Ferienwoche: 10.00 Uhr – 16.30 Uhr
(freitags: 12.00 Uhr – 15.00 Uhr)
2.–5. Ferienwoche: 10.00 Uhr –1 3.00 Uhr
(freitags: geschlossen)
Geänderte Öffnungszeiten
Anlassbedingt geänderte Öffnungszeiten werden
rechtzeitig im Internet bekannt gegeben unter
www.iqsh.schleswig-holstein.de (Rubrik „Bücherei”)
und in der Bücherei ausgehängt.

Benutzerkreis
Die IQSH-Bücherei kann von allen Lehrkräften des 
Landes Schleswig-Holstein, den Lehrkräften im 
Vorbereitungsdienst sowie von den Beschäftigten
des IQSH genutzt werden. Entleiherinnen und 
Entleiher von Schulen außerhalb Schleswig-Holsteins 
können nach Vorlage einer Schulbescheinigung 
ebenfalls ausleihen. 
Für andere Benutzerinnen und Benutzer steht die 
Bücherei nur als Präsenzbücherei zur Verfügung.

Examensarbeiten, Zeitschriften, 
Videos/DVDs/CD-ROMs
Die Medien können mithilfe des Online-Kataloges im 
Internet ausgewählt werden. Auf Wunsch werden 
Exemplare aus dem Magazin geholt. Es können bis zu 
10 Examensarbeiten, 10 Zeitschriften und 5 Videos/ 
DVDs/CDROMs gleichzeitig entliehen werden.

Fachbücher
Der Bestand ist systematisch geordnet und frei 
zugänglich aufgestellt. Eine Suche in Eigenbedienung 
ist über den PC möglich. Auch hier können bis zu 10 
Exemplare entliehen werden.

Schulbücher
In der IQSH-Bücherei befindet sich auch eine umfang-
reiche Abteilung mit Schulbüchern und Unterrichts-
materialien der allgemein bildenden und der berufs-
bildenden Schulen. Die Ausleihbegrenzung liegt bei 
10 Exemplaren

Diagnostikmaterialien
Diagnostikmaterialien beziehungsweise Tests können 
vor Ort eingesehen werden. Diese Medien sind nur 
für Studienleiterinnen und Studienleiter ausleihbar. 
Die Leihfrist beträgt 6 Wochen. Eine einmalige 
Verlängerung um 2 Wochen ist möglich.


